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1. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zédkladnim stiednim, vysSim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ skoly tuto smérnici:

A 4

Vitini ¥ad SD (§ 30). Smérmnice je soudasti organizaéniho fadu skoly.

Vnitini fad je zvefejnén na piistupném misté ve Skolském zatizeni, prokazatelnym zptisobem s nim jsou
seznameni zaméstnanci a zaci Skolského zafizeni. O jeho vydéani a obsahu jsou informovani zakonni
zastupci zaka zapsanych do skolni druziny.

S obsahem této smérnice seznami zaky vychovatelky, rodi¢e jsou sezndmeni pfi zapisu zaka do Skolni
druziny.

2. Uvodni ustanoveni

Tento vnitini fad upravuje

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupct (§ 30 odst. 1 pism. a)

Skolského zakona).

2. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahli se zaméstnanci ( § 30 odst. 1 pism. a) Skolského
zékona).
Provoz a vnitini rezim (§ 30 odst. 1 pism. b) Skolského zakona).
Podminky zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi zakl ajejich ochrany pted socidlné
patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili (§ 30 odst. 1 pism. c)
Skolského zakona).
Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaki (§ 30 odst. 1 pism. d) Skolského zdkona).
Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaka (§ 31 skolského zakona).
Podminky ukladani vychovnych opatreni (§ 30 odst. 1 pism. d) Skolského zakona).
Podminky pro omlouvani a uvoliiovani zakt z vyucovani (§ 22 odst. 2 pism. b), odst. 3 pism. d),
§55 odst. 1, § 67 odst. 3 Skolského zakona).
9. Pouceni o povinnosti dodrzovat skolni ¥ad (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3 skolského zékona).

Eal

PN

Reditel je povinen zvefejnit vnitini fad SD na pfistupném misté ve Skolském zafizeni, prokazatelnym
zpiisobem s nim seznamit zaméstnance a zaky Skolského zafizeni a informovat o jeho vydani a obsahu
zakonné zastupce zaku.

Ustanoveni se dale fidi v souladu s Organiza¢nim faddem Skoly, RS a provoznim fddem Skoly.
Poslani $kolni druZiny'

Jedna se o vzdé¢lavani, které neposkytuje stupeit vzdélani, ale ma charakter dopliku Skolni vyuky.
Prvotnim posldnim zdjmového vzdélavani ve Skolni druzin€ je napliiovani z4jmu a potieb zakl v jejich
volném case. I kdyZ neposkytuje stupent vzdélani, zabyva se aktivitami potiebnymi pro rozvoj osobnosti,
kompenzuje jednostrannou z4téz ze skoly, dusevni hygienu, ma funkci vychovnou, vzdélavaci, kulturni,
zdravotni (relaxacni a regeneracni), socidlni a preventivni, rozviji schopnosti, znalosti, dovednosti,
talent, upeviiuje socidlni vztahy.

Z4ymov¢é vzdelavani jednoznaéné napomaha napliovat vzdélavaci cile stanovené Skolskym zakonem. Je
nezbytnou soucdsti procesu celoZivotniho uceni kazdého jednotlivce. Umoznuje ucastnikiim
odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti

' Dle vyhlagky 74/2005, o zajmovém vzd&lavani
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a) Relaxace, Cetba, odpocinek na koberci, klidové hry, vypravéni - dialog s détmi.
b) Cinnosti rozvijeji komunikativni kompetence — zak
- ovlada re¢ 1 mimoslovni komunikaci,
- umi vyjadfit vlastni nazor,
- u¢inné se zapojuje do diskuze, umi fesit konflikty,
- nezapomina, ze ke spravné komunikaci také piislusi naslouchat druhym,
- komunikuje kultivovang.
Rekreacni ¢innosti
a) V mistnosti: hry s pohybovymi prvky, malovani, hracky, stolni a spolecenské
hry.
Venku: vychazky, pobyt na Skolnim dvofte, pohybové aktivity, sportovni hry
b) Rekreacni ¢innost je minimalné organizovéana a vychovatelkou predev§im  usmériiovana.
¢) Cinnosti rozvijeji socialni a interpersonalni kompetence — zak
- se u¢i planovat, organizovat, fidit a hodnotit,
- pristupuje zodpoveédné k tkoliim a povinnostem,
- projevuje citlivost a ohleduplnost,
- rozpozna vhodné a nevhodné chovani,
- podili se na vytvareni pfijemné atmosféry v tymu,
- spolupracuje ve skuping¢, dokaze se prosadit 1 podiidit,
- pfijima kompromis, respektuje dohodnuté pravidla.
Priprava na vyucovani
a) Nenasilna forma ptipravy déti na vyucovani - didaktické hry, kvizy, tajenky, dopliovacky apod.
b) Cinnosti rozvijeji kompetence k u¢eni — zak
- se uci s chuti, zapocatou praci dokonci,
- kriticky hodnoti své vykony,
- se uci se spontann¢ i védomé, klade si otazky a hled4 na n¢ odpovédi,
- samostatné pozoruje, ziskdva védomosti z rtiznych zdroju,
- zkuSenosti uplatiiuje v praktickych ¢innostech a v dal§im uceni.
Zajmové Cinnosti
a) Na kazdy den je zarazena jedna zajmova Cinnost, kterou vychovatelka prizptisobuje détem a
momentalnim okolnostem (zména je vyhrazena).
b) Zajmové ¢innosti rozvijeji kompetence k traveni volného Casu — zak
- ucelné travi volny Cas, orientuje se v moznostech jeho smysluplného vyuziti,
- umi si vybrat zajmové ¢innosti podle svych dispozic,
- rozviji své zajmy v organizovanych i individualnich ¢innostech,
- rozviji schopnost aktivniho trdveni volného casu jako kompenzaci stresovych situaci (Ci
jednostranné zatéze ze Skolniho vyucovani).

7 ~r o

Prihlasovani a odhlaSovani Zaki, odchod Zaki ze SD, podmine¢né vylouceni, vylou¢eni Zaka

Vedouci vychovatelka zajistuje pisemné odhlasky ze Skolni druziny, predavani informaci rodic¢tm,
vyfizovani naméth a stiznosti.

Platby se provadi bezhotovostné na Gcet ZS. V p¥ipadé odhlaseni zaka se platby vraci od nasledujiciho
meésice.

V piipadé uzavieni Skoly z ditvodu vyssi moci se postupuje podle predchoziho. Pokud bude vydano
opatieni nadiizeného organu (MSMT) postupuje se v souladu s timto opatienim.

Cinnost druZiny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou ve formach uvedenych v § 2 pism. a), ¢) a f) vyhlasky 74/2005 Sb., se mohou ucastnit i zaci
nebo déti, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny.

K piijeti ucastnika do Skolni druziny k pravidelné vychovné, vzdelavaci a zdjmové Cinnosti je nutnd
pisemna piihlaska, jeji povinnou soucasti je i pisemné sd€leni zdkonnych zastupcu tcastnika o rozsahu
dochazky a zpisobu odchodu ti¢astnika ze skolni druziny (zapisovy listek).
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O prijeti k zdjmovému vzdélavani rozhoduje feditel. Podminkou pfijeti je fadné vyplnéna ptihlaska
a souhlas zdkonnych zéstupcli s ujednanimi uvedenymi na piihlaSce. Doklady o pfijimani zaka ke
vzdélavani jsou soucasti povinné dokumentace skolského zatizeni.

Zapis do Skolni druziny probihd v terminu, ktery je vyhlaSen a zvetfejnén, ZZ jsou s nim sezndmeni inf.
systémem Skoly nebo jinym zpiisobem v misté obvyklym. Rodic¢e jsou dale seznameni s potfebnymi
formulati a s kritérii pro p¥ijimani 74kt do SD. Ta jsou vyvé$ena predem na webu $koly. Prihlagky se
shromazd’uji v kancelafi Skoly, kde jsou opatfeny kodem zaka. Po pfijimacim fizeni jsou ZZ
vyrozuméni, na webu $koly je vyvésen seznam vysledku pfijimani zakt do SD. Na podané piihlagky
mimo termin zapisu neni bran zietel, vyjimku tvoii pfihlaska zaka, ktefi na Skolu prestoupi mimo termin
zapisu. O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné¢ vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti rozhodne feditelka Skoly na zéklad¢ pisemné ptihlasky rodic¢i/ zak. zastupct. Piihlaska véetné
povinnych soucasti je k dispozici na webu Skoly.

Kapacita $koly je zaleZitosti zfizovatele $koly, podminky pro pfijimani zaka do SD stanovi feditel §koly
v ptiloze k vnitinimu fadu Skolni druziny. Kritéria obecné: pfijimani ucastniki k ¢innosti ve skolskych
zafizenich pro zajmové vzdélavani je obecné platnymi predpisy radmcové ohraniceno jen vékem ci
navaznosti na Skolni dochdzku: ¢innost druZiny je urcena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni
Skoly, Skolni druzina je urCena predevSim nejmlad$im Zzakim a zdjemci jsou uspokojovani od
nejmladSich po star$i. V ptipad¢ prekroceni kapacity Skolni druziny se bude v ramci ro¢niku, ze kterého
budou nejstarsi Zaci, postupovat podle vedlejich kritérii (sourozenec ve SD, vzdalenost dojizdéni, dalsi
dilezité okolnosti). Konkretizované podminky pfijeti jsou upfesnény piilohou ke smérnici.

Reditel $kolského zafizeni stanovi nezbytny rozsah a obsah piihlasky. Piihlaska je vzdy podepsana
zakonnym zéstupcem ditéte.

Soucasti prihlasky (zapisového listku je i dohoda s rodi¢i o potiebé a podob¢ vzajemné informovanosti
oneucasti ditéte na cCinnosti, na kterou je pfihlaSen. Pravidelnou jmenovitou evidenci vedou
vychovatelky jednotlivych oddéleni.

Vylouéeni Zika ze SD

O podmine&ném vyloudeni Zéka ze SD, vylouceni Zika ze SD v souladu s pravnimi piedpisy rozhoduje
feditelka zakladni Skoly. O nutnosti projednat podminecné vylouceni nebo vylouceni zédka z davodu
naplnéni podminek uvedenych ve vyhlasce informuje feditelku Skoly vedouci vychovatelka.

Odhlaseni Zaka

Zakonny zastupce/rodi¢ oznami pisemné vedouci vychovatelce odhlaseni zaka ze SD. Zarovei uvede
&islo Giétu pro vraceni platby za SD. Vedouci vychovatelka pieda informace na ekonomické oddéleni
a informuje zastupkyni pro 1. stupent o uvolnéném misté. Platba bude vracena od nasledujiciho meésice
na ucet ZZ.

Organizace ¢innosti druZiny

Ugastnici pravidelné denni dochazky do druziny se zatazuji do oddéleni. Oddéleni se naplituji nejvyse
do poctu 30 ucastnikt.
V oddéleni lze individudlné zadlenit nejvyse 5 Glastnikti se SVP. Reditel stanovi nejvyssi pocet
ucastniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykondvané Cinnosti ucastnikl a jejich
pripadné specialni vzdélavaci potfeby, zejména s ohledem na jejich bezpecnost.
Préace ve t¥{dg, na zahradé SD: v oddéleni max. 30 zaku
Vychézka na izemi mésta: 30
Akce mimo mésto: 24
Ostatni aktivity: pocet stanovi feditel po konzultaci v zavislosti na charakteru akce s ohledem na
bezpecnost ucastnikli
Reditel $koly stanovi rozsah denniho provozu SD a kontroluje rozvrh ¢innosti.
Evidence tcastnika podle §2 odst. b vyhl. 74/2005 ve form¢ tfidni knihy.

Organizace ¢innosti SD v dobé Covid 19
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Cinnost SD se v dobé Covid 19 ¥di tzv. Manualem pro ZS a dal§imi obecnd zavaznymi piedpisy.
Vedouci vychovatelka kontroluje dodrzovani vydanych pokynt a nafizeni k zajisténi hygienickych
podminek provozu. Vybaveni oddéleni desinfekei (kontroluje vedouci vychovatelka, zajistuje
uklizeCka). Diikladné myti rukou a desinfekce rukou po prichodu do odd€leni, pouzivani jednorazovych
rucniki ev. osouSecti (kontroluje a pfipomina vychovatelka), Nezatfazovani aktivit, které vyzaduji
blizky télesny kontakt (zodpovidd vychovatelka) Casté vétrani prostor — pribézné (zajistuje
vychovatelka). Otirani klik, povrchu stolit min 1x uprostied ¢innosti (zajisStuje vychovatelka). Kontrola
myti rukou a desinfekce po pouZiti toalety (kontroluje a pfipomina vychovatelka).

Dikladny tklid a dezinfekce hygienického zafizeni pro SD je provedena pied zahijenim odpoledni
ginnosti a po ukonéeni této ¢innosti SD. Oznadeni predméti k dezinfekci zajistuje $kolnik a kontroluje
vychovatelka. Dodrzovani hygienickych pokynti a standardu tiklidu dle tzv. Manuélu pro ZS.

4

Uplata za zajmové vzdélavani (§ 11 74/2005)

Sb. Zajmové vzdélavani je poskytovano zpravidla za tuplatu, jeho vysSe je stanovena ve smeérnici:
Uplata za vzdélavani a $kolské sluzby (SD). Poplatek je placen ve dvou splatkich v uréenych
terminech. Pokud neni splatka uhrazena v fadném terminu na dané obdobi, nevznika Zakovi narok na
z4jmové vzdélavani ve Skolni druziné. Vysi Uplaty muze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit
vsouladu s § 11 vyhlagky 74/2005. Uhrada platby probihd bezhotovostné na tcet $koly s vyuZitim
variabilniho symbolu. Vraceni plateb probihd opét bezhotovostné na ucet rodice. Platba se vraci od
nasledujictho mésice po oznameni odhlageni Zaka ze SD.

Vréaceni platby za SD v piipadé uzavieni SD z divodu Covid 19 se tidi nafizenim MSMT viz. Manual
pro ZS a pravnimi ptedpisy. Pokud je zak v karantén¢, jedna se o omluvenou absenci, platba se nevraci
(SD neni uzavtena, je v provozu).

Cast 1

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zakii a jejich zakonnych zastupci
(§ 21, 22, 28, 30 odst. 1 pism. a) Skolského zakona)

Podle ustanoveni pravnich oblasti pro oblast skolstvi. Na zdky ve SD se v pfiméfeném rozsahu vztahuji
1 ustanoveni obsazena ve skolnim tadu., viz nasledujici:

Prava a povinnosti Zaki a zakonnych zastupci

1. Zaci maji pravo na:

a) na vzdelavani a Skolské sluzby podle zakona, zaci maji pravo na vzdélavani a rozvoj
osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

b) na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani,

c) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaki a studentd, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly a Skolskou radu s tim, ze
tfeditel skoly a Skolské rada jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych
organu zabyvat véetné odivodnéni,

d) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

e) na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle tohoto zakona,

f) zaci mohou pozddat o pomoc nebo radu kohokoli z pracovniki Skoly — pokud se citi
v jakékoli nepohodé nebo maji n&jaké trapeni, povinnosti pracovnikl Skoly je vénovat tomu
vzdy naleZzitou pozornost,

g) ochranu pted fyzickym nebo psychickym nésilim a nedbalym zachdzenim, nikdo nema pravo
druhému zadnym zpiisobem ublizovat,
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h) byt sezndmeni se vSemi vnitinimi predpisy, které vydava skola a které se tykaji vychovné
vzdélavaciho procesu ve Skole. Maji pravo vyslovovat a héjit svlij nazor a uplatnovat sva
prava, ktera jsou v souladu s obecné€ platnymi pravnimi ptedpisy a vnitinimi piedpisy skoly.

2. Zakonni zastupci maji pravo na:
1) prava uvedend vbod¢ 1 s vyjimkou pismen a) a d) maji také zdkonni zdstupci déti a
nezletilych zaki,
j) nainformace podle bodu 1 pism. b) maji v pfipad¢ zletilych zakl a studentti pravo také jejich
rodice, popiipad¢ osoby, které vici zletilym zakiim a studentim plni vyzivovaci povinnost,
k) zakonni zastupci maji pravo volit a byt voleni do Skolské rady, do SRPDS.

3. Zaci jsou povinni

a) tadné dochazet do skoly nebo Skolského zatizeni a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat skolni a vnitini fad, ptedpisy a pokyny Skoly a skolského zatizeni k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii a zaméstnanct skoly a Skolského zatizeni,

d) chovat se tak, aby pfedchazeli Uraztim, kradezim, poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly,
aktivné v ramci svych moznosti vystupovat proti vSem projevim socidlné patologickych jevi
(zejména kouteni, alkohol, kradeze, drogy,....), proti projeviim diskriminace, neptatelstvi
nebo nasili, a vyvarovat se takového chovani, které by tyto negativni znaky obsahovalo,

e) dodrzovat plnéni pravidel pouzivani informacnich komunikacnich technologii, internetu a
mobilnich telefonti (béhem vyucovani, o prestavkach, v prostoru skoly), kterd jsou stanovena
v fadech odbornych pracoven, obsazena v pokynech vyucujicich, dale v jednotlivych Castech
SR,

f) nalezené predméty vratit majiteli, v piipadé, ze majitele neznaji, odevzdat tfidnimu uciteli
nebo v kancelafi Skoly.

4. Zakonni zastupci déti a nezletilych Zaku jsou povinni

a) zajistit, aby zak dochazel fadn¢ do Skoly nebo Skolského zafizeni,

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zatizeni se osobn¢ zucastnit projednani zdvaznych
otazek tykajicich se vzdélavani zaka,

c) informovat Skolu a Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich
zéka nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani.

V ptipad¢ ptiznakili nebo podezieni na infekéni onemocnéni, se zak nemtize zucastnit
ginnosti SD. Rodi¢ je informovan o této skute¢nosti respektuje ji, zaka do SD neposila.
Pokud se ptiznaky vyskytnou u zéka v pribéhu ¢innosti, je rodi¢ informovan, zak je izolovan
a rodic je povinen si dit¢ bezprodlen¢ vyzvednout, viz Manual. V ptipad¢, ze zak trpi
chronickym onemocnénim, které¢ by mohlo byt zaménéno za infekéni onemocnéni, doklada
toto potvrzenim lékare.

d) dokladat diivody neptitomnosti zdka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zatfizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény v téchto udajich,

f) rodicovskd odpovédnost ndlezi rodi¢im/zak. zastupcim i pfi pobytu zdka ve Skole, maji
povinnost se Skolou spolupracovat a fesit problémy, které se v pribéhu vzdelavani vyskytnou
nebo problémy spojené s ¢innosti zaka ve Skole (§ 865 a nasl. NOZ),

g) uzce spolupracovat se Skolou pii feSeni socialné patologickych jevil, projevi diskriminace,
nepratelstvi nebo nésili a dalSich zavaznych situaci, které¢ ovlivituji vychovnou a vzdélavaci
¢innost skoly a vychovu a vzdélavani zéka

Dochazka do Skolni druziny

5. Zzaci dochazi do skolni druziny podle stanoveného rozvrhu, zic¢astiuji se minimalné¢ ve ¢tyfech
dnech odpoledniho programu SD
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6. zaci se udastni akci SD, dodrzuji pravidla slu$ného chovani, chovaji se k sobé navzijem,
k pedagogim a k ostatnim ohleduplné a tak, aby byli dobrymi reprezentanty Skoly,
neposkozovali jeji povest a nejednali proti jejim zajmim,

7. sleduji informace vychovatelek a pedagogl, informace v informacnim systému Skoly (dle
moznosti) tykajici se chodu SD, aktualni zmény &innosti. V piipadé piiznakii onemocnéni
infekéniho charakteru se 74k nemtize zéastnit ¢innosti SD, neni mu umoZnéna piitomnost ve
SD, dale dle Manuélu pro ZS.

Ziakladni pravidla chovani ve §kolni druziné

8. po piichodu do oddéleni SD se Zaci chovaji ukaznéné, piipravuji se na &innost. Zaci udrzuji své
vybaveni oddéleni v fadném stavu, mobily a dalsi el. zafizeni jsou vypnuté a uschované v tasce,

9. Zaci se prezuji v Satn€, po piichodu si dikladné¢ umyji ruce ev. pouziji dezinfekci. Chodi
vhodn& obleceni, Gisti a upraveni, pii pohybu v budové a aredlu SD si poéinaji tak, aby
nezpusobili znecisténi nebo poniceni prostor, poskozeni nebo znic¢eni majetku,

10. o prestavkach se zaci zdrzuji v oddé€leni, pii svaciné na misté ureném ke svaciné. Neni
povoleno zdrzovat se v prostoru Saten. Za pékného pocasi je mozné vyuzit vymezené venkovni
relaxacni prostory,

11. hrubym porusenim vnitiniho ¥adu SD je tmyslné vyhybani se ¢innosti, zejména bezdtvodny
pobyt mimo oddéleni, neopodstatnéné pozdni piichody z krouzki do SD (pokud Z4ci piichazi
sami),

12. pied odchodem ze SD Zaci uklidi pomticky, uklidi svoje misto,

13. vychovatelka odpovida za kontrolu odd¢€leni. Zjisténé nedostatky fesi neprodlené s ostatnimi
vychovatelkami a pfijima uc¢inné opatfeni k jejich odstranéni,

14. ve SD se bezdtivodn& neb&ha, neskade, nekfici,

15. pouzivani mobill a el. zatizeni upravuje kapitola 4,

16. je zakazano opoustét budovu $koly a SD b&hem &innosti, $kolni druZinu mohou opustit Zaci
v souladu s udaji na zapisovém listku, nebo pouze zZaci s pisemnym souhlasem zak. zastupce
nebo v jeho doprovodu a byt fadné omluveni,

17. pravidla pouzivani informacénich a komunikacnich technologii, internetu a mobilnich telefoni
(béhem vyucovani, o prestavkach, v prostoru skoly), béhem vyucovani nelze tato zatizeni
pouzivat, pokud neni stanoveno jinak,

18. pokud se jedna o osobni majetek, jsou tato zafizeni béhem ¢innosti vypnuta a uschovana v tasSce,

a) béhem &innosti SD je zakazano potizovat jakékoli zdznamy, pokud neni stanoveno jinak,

b) béhem piestavek je zakdzano pofizovat zdznamy vybaveni $koly a SD a zaméstnanci
Skoly, pokud neni stanoveno jinak,

¢) obdobna pravidla se vztahuji i na akce Skolni druziny,

d) pfti praci na Skolnim pocitaci je zakdzadno bez povoleni hrat pocitacové hry, kontrolovat
soukromou postu, ptihlasovat se na facebook, navstévovat nevhodné webové stranky,

e) zneuZiti pofizenych zaznami za G¢elem zesméSnéni kohokoli je velmi hrubym porusenim
Skolniho radu,

19. v ptipadé poruseni téchto pravidel, budou bezprostfedné provedena nasledujici opatieni véetné
navrhu na udéleni vychovnych opatieni:

a) zafizeni bude odebrano po dobu ¢innosti SD, aby nemohlo dojit k dal§imu naruSovani
¢innosti,

b) zékonni zastupci budou vyrozumeéni,

¢) dle zavaznosti poruseni pravidel bude udéleno vychovné opatieni.

Pripravenost Zakii na ¢innost, noSeni pomicek a potieb
20. zaci jsou povinni, pokud nejsou pfipraveni nebo nesplnili zadané¢ povinnosti, omluvit se na

pocatku Cinnosti vychovateli, uvést diivod omluvy, vychovatel rozhodne, zda je mozno omluvu
akceptovat,
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21. veskeré¢ materidly v listinné podob¢, které zak odevzdava vychovateli, spliuji estetické
pozadavky, dale pozadavky na obsah a zpiisob zpracovani.

Ucast na akcich potadanych $kolou

22.7ak se zalastiiuje akci poradanych SD, pokud mu nebrani zavazné okolnosti: zdravotni,
socialni, rodinné, neudast na akci musi byt piedem fadné a véas predem omluvena?,

23. pokud se zak ze zavaznych diivodd nemize z(lastnit akce SD, je ve SD v jiném oddélent,
pokud je akce spolecna pro vSechna oddéleni, je se zdkonnymi zastupci zaka domluvena
néahradni ¢innost,

24. pii akcich pofadanych SD plati vnitini fad a vydané pokyny v plném rozsahu, 7ak se chova
podle spolecenskych pravidel, je dobrym reprezentantem skoly,

25. pokud zak ukoncuje Skolni akci na jiném nez urCeném misté, zak. zastup toto sdéli pisemné
predem dohledu, ve vyjimecném ptipadé je mozné akceptace oznameni v tel. podobé.

Informovani o priubéhu a vysledcich vzdélavani

26. zékonni zastupci zaka jsou o vysledcich vzdélavani a chovani zaka informovani:
a) zapisem do informacniho systému Skoly, ktery je ptistupny rodictim,
b) telefonickou komunikaci, SMS zpravami,
¢) v oduvodnénych ptipadech doporuc¢enym dopisem,
d) na konzulta¢nich hodinach, individualnich konzultacich,
e) pfi tfidnich schiizkach,
f) na jednani (vychovné komise),
27. pti sde€lovani informaci zdkonnym zastupciim se vychovatelé¢ fidi pokynem feditelky Skoly
(sdélovani citlivych osobnich udaji)
28. tiidni schiizky, konzulta¢ni hodiny jsou vzdy pfedem oznameny na webu Skoly a v informacnim
systému §koly, podrobné k tomuto bodu v ptilohach SR’
29. zakonni zastupci jsou informovani o udéleni vychovnych opatienich vzdy skolnim informa¢nim
systémem Bakalafi (podrobné v piiloze SR).*

Projednani zavaZnych otizek tykajicich se vzdélavani Zaka

30. na vyzvani feditele Skoly je zdkonny zastupce zaka povinen o zucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdé&lavani a vychovy Zaka (§ 22 odst. 3 SZ), jedna se piedev§im
o zalezitosti: v absenci, ve vychové, v prevenci, v prevenci proti patologickym jevim,
bezpecnosti a ochrany zdravi, ochrany majetku,.... Jednani probéhne v podobé¢, kterd bude
odpovidat situaci (osobné nebo on-line).

2 yyjimku pfedstavuji mimofadné udalosti (néhla zdravotni indispozice, vazna rodinn4 situace,..),
3 viz piiloha Hodnoceni vysledkii vzdélavani, Podminky udélovani vychovnych opatieni.
* viz piiloha Hodnoceni vysledkii vzd&lavani, Podminky udélovani vychovnych opatieni.
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Cast 2
Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii se zaméstnanci ve §kole. Vzajemné vztahy Zaki a
zakonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci §koly, prava a povinnosti
pedagogickych pracovniki a zaméstnanci Skoly (§ 30 odst. 1 pism. a) Skolského zikona)

- pravidla vychazi ze zésady vzajemné ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a
distojnosti vSech ucastnikil vzdélavani (§ 2 odst. 1 pism. c) Skolského zékona),

- vnitini  fad stanovi pravidla v pfipadé nevhodného chovéani zadki namifeného vici
pracovnikiim $koly a SD, které miize byt déivodem pro udéleni vychovného opatieni,

~ zvla§t hrubé slovni a umyslné fyzické utoky Zaka viaci pracovnikim skoly, SD nebo
spoluzakiim se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych
Skolskym zdkonem, toto poruSeni mize byt divodem pro udéleni vychovného opatieni.

Pravidla vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve $kole

31. pedagogicti pracovnici, zaméstnanci Skoly vydavaji zakiim a zakonnym zastupciim zakl pouze
takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim SVP, jsou v souladu s vnitinimi piedpisy
Skoly, s ptedpisy BOZP, v souladu s platnymi pravnimi predpisy,

32. v ptipad¢, ze se zak chova zplisobem, ktery znemoziuje nebo narusuje ¢innost ostatnich zaka,
Skola mtize pfistoupit k opatfeni, které takovémuto chovani zamezi, vyucujici mize nevhodné
se chovajiciho zéka vyloucit z provadéné aktivity do doby, nez se zak ukazni s tim, Ze bude pod
dohledem a bude pokraCovat v aktivité, ve vzdélavani (napf. pod vedenim jiného pedagoga
nebo na zaklad¢ zadané samostatné prace pod dohledem jiného zaméstnance $koly, ktery bude
zletily a bude se skolou v pracovnépravnim vztahu, bud¢ fadn€ poucen o vykonu dohledu),

33. pokud zdkovo chovani a jednani ohrozuje bezpecnost a zdravi jeho, ostatnich zakli nebo jinych
osob, je Skola povinna zajistit takovému zakovi neodkladnou I1ékaiskou péc¢i a uvédomit o tom
zakonného zastupce z4ka’, dle konkrétnich okolnosti je tieba ptivolat i organ Policie CR apod.,

34. zaci a zaméstnanci Skoly se vyvaruji jakéhokoli projevu rasové a nabozenské nesnaSenlivosti,
chovaji se k sobé navzijem s respektem, uctou nazorovou sndSenlivosti a solidaritou, ve
vzajemném vztahu zachovavaji lidskou distojnost, respektuji odlisny nazor.

Konzultace, predavani informaci

35. informace, které zdk nebo zdkonny zastupce zaka poskytne do Skolni matriky, nebo jiné
dilezité informace o zdkovi (osobni daje, zdravotni zpisobilost,...) jsou divérné a vsichni
pedagogicti pracovnici a zaméstnanci Skoly se fidi platnou legislativou pro ochranu osobnich
udaju,

36. pti predavani informaci se dodrzuje ochrana osobnich dat, pravo na soukromi pii sdélovani
téchto informaci (pokyn RS).

Postup pro vyrizovani podnéti zaka

37. zak predava podnét vychovateli skoly. Pokud je podnét odiivodnény a vychovatel ho nemutize
vyfidit sdm, pofidi zdznam (pokud neni podnét podan v pisemné podob¢) a predd vedoucimu
pracovnikovi k vyftizeni,

38. vedouci pracovnik urc¢i zptisob a termin vyfizeni a podle charakteru podnétu preda k vyfizeni
kompetentnimu pracovnikovi (SMP, VP, TU, vedouci vychovatelce) nebo fe§i podndt sam
(zastupce RS, feditel),

> § 29 odst. 2 skolského zdkona.
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39. pokud je podnét osobni (tyka se zaka), informuje pracovnik povéfeny vyiizenim podnétu
zakonné zastupce.
Pozn.: pri 7FeSeni podnétii (stiznosti) zakonnych zastupcu tykajicich se zavaznych otdzek
vzdelavani a vychovy se postupuje podle vnitini smérnice k vyrizovani stiznosti.

Cast3
Provoz a vnitfni reZim $koly®

Vnitini reZim $kolni druziny (viz provozni rad ZS)

6:00 — 7:30 Individualni hry a odpoc¢inek
Spolecenské hry ve skupiné
Relaxacéni hry
11:25-13:30 Relaxace, hygiena, obéd
13:30 - 15:00  Rizené zaméstnani
Vychazky, htiste, turistika, sportovni soutéze, hry, pobyt ve tfid¢,
Zajmové Cinnosti - pracovni, vytvarna, hudebni, dopravni, rodinna, ptirodovédna, socialni
15:00 — 16:30 Individualni hry, svacina, prace spojené s Upravou a udrzbou Skolni druziny.

Vstup zakonnych zastupci, dalSich osob do arealu Skoly, pohyb po arealu Skoly

40. vstup cizich osob je upraven platnym pokynem RS k zabezpedeni $koly a vstupu cizich osob do
objektu skoly.

41. navitévy arealu $koly v dobé ¢innosti SD i o piestavkach povoluje feditel §koly, jeho zastupci,
nebo vedouci vychovatelka

42. z4ci maji ptisn€ zakézano vpoustét do budovy jakoukoli osobu,

43. navstévnik se ohlasi zvonkem a vycka na zaméstnance skoly, ktery mu otevie a ovéri si diivod
navstévy, v piipadé nutnosti si ovéii totoznost. Cizi osoba je v arealu $koly/SD po celou dobu
v doprovodu zaméstnance Skoly, v pfipadé pronajmu prostor se pohyb cizich osob tidi dle
pravidel stanovenych ve smlouvé o pronajmu,

44. el. vratnym (bez fyzické pifitomnosti vpoustéjiciho) miize byt do budovy vpusténa pouze osoba
v pracovnim poméru k ZS, jiz znamé osoba, ktera ma domluvenou schiizku nebo vykonavajici
pro ZS sluzbu, zak skoly,

45--z4k. zastupci nevstupuji bezdivodné do vnitinich prostor budovy

46. zakonni zastupci se mohou zdrzovat v dobé &innosti SD pouze v piitomnosti zaméstnance ZS a
z vazného divodu, na pozvani vychovatelky k feSeni zalezitosti tykajici se zéka, pti akci uréené
pro rodice nebo vetejnost,

47. Den otevienych dverti, vystavy pro rodicovskou vetejnost, akce pro rodice: dohled nad zaky
zajistuji pedagogicti zaméestnanci skoly nebo osoba, ktera splituje vSechny podminky pro vykon
dohledu, dohled v prostorach skoly a SD vykonidva uréena osoba. Pokud je zak pouze
navstévnikem skolni akce, zodpovida za n¢ho jeho zak. zastupce. Po ukonceni akce zodpovida
osoba potadajici akci za kontrolu prostor a fadné uzamceni objektu,

48. vychovatelé odpovidaji za to, ze se v jejich tfid¢, kabinetu nezdrzuji neznamé cizi osoby. Po
ukonceni za kontrolu prostor a fadné uzamceni objektu zodpovida povérena osoba.

Organizace vzdélavani mimo budovy Skoly

49. organizace akci pofadanych mimo $kolu a SD se ¥idi platnou legislativou, metodickymi
doporucenimi (viz akce Skoly), pro zaky plati Skolni fad v plném rozsahu,

ato problematika je feSena podrobné v organiza¢nim fadu Skoly, dale v provoznim fadu $koly — smérnice ¢islo 7.
¢ Tat: blematik: drob du skoly, dal du skol lo 7
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50. pti pfesunu mimo objekt skoly, pti Skolnich akcich konanych mimo Skolni budovu se Zaci fidi
pokyny pedagogického dohledu nebo osoby urcené k dohledu nad zaky a bez jeho souhlasu
nesméji opustit skupinu, fidi se pravidly silni¢niho provozu, dodrzuji zasady slusného chovani,

51.na akcich pofadanych ZS (divadlo, kino, koncert, exkurze, soutéze, kurzy, vylety...) zaci
dasledné dbaji pokynt ur¢ené¢ho doprovodu, dodrzuji kazen, zasady bezpecnosti a ochrany
zdravi a diistojnd reprezentuji sebe i ZS,

52. 0 akcich jsou zaci a zakonni zastupci informovani informaénim systémem $koly (ZK), v planu
akci Z8S,

53. na skolni akci je nad zaky vykondvan dohled kompetentnim pracovnikem,

54. zaci na individudlni krouzky odchazi a vraci se podle zdznaml na zapisovém listku, pokud
dojde k odchylce od zaznamu, je zakonny zastupce povinen predem pisemné vyrozumét
vychovatelku oddélent,

55. pokud zakim 1. stupné ujede poledni spoj, mohou se vratit do Skolni druziny a zde vyckat do
odjezdu dalsiho spoje.

Piedavani Zaki zakonnym zastupcim

56. vychovatel predava zdka zak. zastupcim v dobé ¢innosti SD na zakladé uznatelného divodu,
fadné omluvenky,

57. pokud zdk odchazi ze Skolni druziny k lékaii nebo zjiného pfedem omluveného diivodu,
vyzvedavaji si ho zdkonni zastupci, popf. jimi ovéiena osoba, nebo pisemné zak. zastupce
vyrozumi vychovatelku oddé€leni o tom, Ze zak odchdzi sam, odchod musi byt ohlaSen ptredem,
nejpozde€ji dany den pied zaCatkem Cinnosti,

58. pokud je jeden zrodi¢i zbaven rod. odpovédnosti, je druhy rodi¢/zak. zéastupce povinen
informovat §kolu/SD, aby mohla zajistit postup dle predpist,

59. v ptipadé sporti mezi rodi¢i/zak. zastupci $kola/SD spory nefesi, je na rodi¢ich/zak. zastupcich,
aby se dohodli v z4jmu ditéte.

Vykon dohledu (zabezpeceni a rozsah)

60. dohled nad zaky je vykonavan podle rozpisu dohledu v budovach skoly,

61. pro zaky 1. stupné je dale dohled zajistén v budové 1. stupné v ucebné v piizemi od 6:00 do
7:30,

62.pro zaky SD je zajistén doprovod do 8kolni jidelny a zpdt s dohledem pii odpolednim
vyucovani, v ostatnich dnech doprovod s dohledem do skolni jidelny,

63. pokud se zak ucastni zajmového vzdélavani poradaného mimo ramec ZS (ZUS, fotbal, hasiéi,
...) odchazi na krouzek ze koly sam, odpovédnost za ngj jiz nema ZS,

64. pokud Z4k dochazi do SD, piechazi po ukonéeni vyuky pod dohledem vychovatelky SD do
druziny.(tfidni ucitelky)

65. Pi nevyzvednuti zaka ze SD v uréené dobé informuje vychovatelka SD zakonné zastupce
a ceka na jejich prichod. Nedostavi-li se nebo se s nimi nelze spojit kontaktuje uvedenou
nahradni osobu v zapisovém listku. Pokud zak zistane ve SD nevyzvednut, vychovatelka
kontaktuje vedouci vychovatelku, ktera zajisti dohled nad Zdkem ve SD povéfenou osobou do
doby, dokud neni zak vyzvednut rodi¢i/ZZ/uvedenou osobou/PCR/pracovniky OSPOD.
Vedouci vychovatelka o vyfeseni situace nasledné informuje feditelku ZS.

Cast 4
Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili (§ 30 odst. 1 pism. c)
Skolského zakona).

66. projevy Sikanovani mezi zaky, fyzické nésili, omezovani osobni svobody, kradeze, ponizovani a
zesmeésnovani v jakékoli podobé, zamérné lhani, zneuzivani informacnich technologii
k znevazovani dustojnosti, apod., kterych by se dopoustél kdokoli viici komukoli (Zaci i
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dospéli), jsou v prostorach Skoly a pii vSech Skolnich akcich a aktivitdch ptisn¢ zakézany a jsou
povazovany za hruby ptestupek proti Skolnimu fadu,

67. v piipadé takovychto projevli chovani postupuje Skola dle MP ¢. j. 22 294/2013-1. Vzdy je
svolavana vychovna komise, jsou informovani zakonni zastupci a dle platnych zékoni ma skola
ohlasovaci povinnost vi¢i nekterym dal§im institucim (jako je napf. orgdn socialné-pravni
ochrany ditéte, Policie CR apod.),

68. po celou dobu ¢innosti, ktera je realizovana v prostorach Skoly nebo na akcich mimo budovu
véetné rannich a polednich dohledi, doby obé&da, je nutno dodrzovat $kolni fad, vnitini ¥ad SD,
tad SJ, dale predpisy a pokyny k ochrand zdravi a bezpe¢nosti, s nimiZz byli Zaci sezndmeni.
Zaci jsou povinni zdrzovat se pouze v mistech a v prostorech uréenych k danému uéelu, kde je
nad nimi vykonava dohled,

69. je nutné chovat se v ramci spole¢enskych norem, dodrzovat spolecenska pravidla chovani ve
vztahu k ostatnim, vystupovat zdvoftile a ohleduplné. Vyvarovat se jakéhokoli hrubého slovniho
jednani nebo fyzickych Utokd vici jiné osobé. Aktivné vystupovat proti vSem negativnim
projeviim poskozujici vzajemné souziti,

70. zaci 1 zaméstnanci Skoly maji pravo na ohleduplné, zdvofilé a Cestné jedndni ze strany
zaméstnanci Skoly a spoluzakti, na ochranu ptfed jakoukoliv formou diskriminace a nésili.
Sikana, rasismus, xenofobie a netolerance vi¢i odlisnosti je v jakékoliv formé& nep¥ipustna.
VSichni maji pravo byt chranéni pred jakymkoliv télesnym i1 duSevnim ndsilim, zneuzivanim,
urdzenim a ponizovanim, vyvaruji se takového chovani, které by tyto znaky neslo.

Sportovni a hraci prvky (vyucujici)
pied pouzitim vizualni kontrola sportovnich prvki z hlediska bezpecnosti, provozuschopnosti
pravidelné odborné prohlidky a revize dle platnych ptedpisti (vedeni Skoly)
pravidelné pouceni zaki o bezpecném chovani pfi vyuziti hracich prvki (na za¢. sk. roku a
prabézne)

Piskovisté (dle doporuceni Statniho zdravotniho tstavu)
pravidelna vizualni kontrola ptekryti piskovisté (Skolnik, vyucujici TV)
vizualni kontrola piskovisté pfed pouzitim (vyucujici)
pravidelny uklid piskovisté, po pouziti prohrabani piskovisté, odstranéni necistot, piekryti plachtou
(vyucujici)
pravidelny uklid piskovisté¢ s prekopanim, prosivanim piipadné propafenim pisku a pravidelna
vymeéna pisku, dle potieby prohézet (Skolnik)
v souladu s vyhlaskou ¢. 238/2011 Sb., §40, ptiloha 14
pravidelné odborné prohlidky a revize dle platnych ptedpisti (vedeni Skoly)

Piedchazeni irazim, uloZeni prostiedku PP, kontakty pro PP

71. zaméstnanci Skoly a Zaci jsou povinni chrénit zdravi svoje a zdravi ostatnich, vyvarovat se
jakékoli Cinnosti, ktera by mohla ohrozit druhé a zplsobit zranéni nebo $kodu, jsou povinni
poskytnout nezbytnou pomoc. Aktivné svym chovanim pfedchazet vzniku urazu ¢i Skody,

72. 7aci jsou vzdy na zacatku Skolniho roku (dale dle potfeby) sezndmeni s pravidly bezpecného
chovani a ochrany zdravi (zdznam v TK), sunikovymi cestami a s postupy pii vyhlaseni
mimofadné situace,

73. na zacatku sk. roku (dale dle potieby) jsou Zaci seznameni s fady odbornych uceben, dilen a
sportovnich zafizeni, jsou pouceni s postupy pii Uraze (prvni pomoc, ohlaseni), s chovanim pfi
vyhléaseni nenadalé¢ situace (zaznam v TK),

74. soucasti pouceni je i seznameni s ulozenim prostfedkii PP, s osobami, které poskytnou PP,
seznameni nezbytnymi kontakty, tyto kontakty jsou vyvéSeny na chodbach Skoly a jsou soucasti
evakuacniho planu Skoly,

75. prvni pomoc jsou povinni poskytnout vichni zaméstnanci ZS, Zaci ji poskytuji podle svych
moznosti, jsou povinni okamzité vyhledat dospélou osobu a udalost nahlasit,
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76.

77.

78.

79.

80.

81.

82.

vstup do odbornych uceben, sportovnich zafizeni a ostatnich zafizeni pro zajmovou c¢innost je
povolen jen v doprovodu pedagogti nebo dalSich feditelem povéfenych osob a povinnosti vSech je
dodrzovani vnitinich fadu téchto prostor,

opusténi budovy nebo jinych prostor, kde probihd ¢innost, je v dob¢ této ¢innosti bez souhlasu
pedagogického pracovnika neptipustna,

pitny rezim zakd zajistén (pitna voda, SJ — napoje, SD - napoje),

zakim je zakédzano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i a zafizenim, manipulovat s otevienym
ohném v prostoru Skoly, odmontovavat ¢i jakymkoli zptisobem manipulovat s vybavenim a
zafizenim $koly (v&etn& SJ a SD) s jakymkoli tmyslem,

pfi zjisténi pozdru jsou Zaci povinni ihned uvédomit kteréhokoliv zaméstnance skoly,

zaci nemaji povoleno otvirat okna ani s nimi jakkoliv manipulovat, vyklanét se z oken, vétrat bez
pokynu, v celém objektu Skoly plati zdkaz sedat na okenni parapety radidtory a manipulovat
s jejich soucastmi, zdkaz jakymkoli zplsobem zasahovat do elektroinstalace nebo datovych
rozvodil, zdkaz manipulace bez povoleni s IT technikou, zabradli ve Skole je urceno k opofte,
neseda se na néj apod.,

vSichni zaméstnanci §koly monitoruji mozna rizika vzniku urazu, vzniku skody, Skolni metodik
prevence sleduje konkrétni podminky a situaci z hlediska vyskytu socidln¢ patologickych jevi.
Utinna opatieni smétuji k eliminaci rizik, k tomu slouzi i vhodné formy a metody umoziiujici
vcasné zachyceni nebezpeci nebo ohrozenych zaki.

Postup pri informovani o irazu, nevolnosti, podezieni na infekéni onemocnéni

83.

b)

Postup pfi urazu, nevolnosti:

a) uraz jiné osoby: oSetfit zranéné¢ho podle svych moznosti, vyhledat dospélou osobu a ohlasit
uraz, v piipad¢ nutnosti a velmi zavazného urazu ihned volat Zachrannou sluzbu (155),
ohlasit jméno a ptijmeni, veék, druh zranéni, adresu skoly (UJ Ttebizského 268), telefon skoly
327542039 (1. stupeti), 327300000 (2. stupeit), tel SD: 725 551 781

b) pifipadny uraz, nevolnost, nehodu hlasi zdk ihned nebo bezprostfedné¢ poté, co se dana
okolnost projevila,

c) vpiipadé, ze se zdk nemlZze zvaznych divodl (napf. nevolnost) zucastnit aktivity,
neprodlen¢ informuje vychovatelku,

osoba vykonavajici dohled/vyuku piitomnd zranéni: oSetfi zranéného, v ptipad¢ nutnosti vola
Zachrannou sluzbu (155), zak je pod dohledem do doby, nez si jej vyzvednou zak. zastupci nebo
si jej nepiebere zachranna sluzby, déale dohled uvédomi vedeni Skoly, vyrozumi rodice, zapiSe
uraz do knihy urazli, v piipad¢ oSetfeni v nemocnici nebo absence v nasledujicich dnech vyplni
formular (Zaznam o uraze) pro pojistovnu,
zdznam o Urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku trazu vykonaval nad zéky
dohled. Pokud byl uraz ohlasen dodatecné Zakem nebo jeho zakonnymi zastupci, zdznam provadi
opét zaméstnanec, behem jehoz dohledu k trazu dajné doslo, nebo tiidni ucitel. V knize urazi se
eviduji vSechny urazy zaka, ke kterym doSlo pii vzd€lavani a s nim piimo souvisejicich
¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola (Skolské zatfizeni) o urazu
dozvi. Postup pii zdznamu urazu se tidi platnou legislativou,

v ptipadé vyskytu urazu nebo jiné udalosti, ktera ohrozila nebo ohrozuje zdravi a bezpecnost

zaka, je provedeno opétovné pouceni zakii (zdznam do TK, pokud je mozno odstranit pficinu, je

tak ucinéno neodkladné,

zaci jsou povinni chrénit zdravi své izdravi ostatnich, kazdé poranéni, nevolnost nebo jiné

zdravotni potize je nezbytné neprodlen¢ oznamit vyucujicimu/tiidnimu uditeli,

v piipadé podezfeni na infek&ni onemocnéni se postupuje podle Manualu pro ZS..

Obecné podminky bezpec¢nosti a ochrany zdravi

84.

zaci jsou povinni respektovat pokyny k zajisténi bezpecnosti a ochran¢ zdravi, které¢ jim udileji
zaméstnanci Skoly,
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85.

86.

87.

88.

89.
90.

91.

92.

93.

94.

odpovédnost Skoly za skodu, kterd vznikne zakovi v pribéhu vyucovani nebo v piimé souvislosti
s nim, upravuje § 391 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace a NOZ,

v ptipad¢€, ze zéaci zjisti skuteCnost, ktera ohrozuje bezpecnost a zdravi ostatnich, podili se
bezprostiedné podle svych schopnosti a moznosti na zamezeni dal$i Skody ¢i zranéni (v souladu
s pokyny pro danou situaci) tak, aby neohrozili zdravi a bezpe¢nost svoji ani ostatnich,

pred kazdou Skolni akci mimo budovu Skoly probéhne pouceni o bezpecnosti, pii akci mimo
meésto je proveden zapis v TK,

7aci jsou vzdy na za¢atku $k. roku pouceni o BOZP, je probran vnitini tad SD, tady odbornych
uceben, proveden zaznam v TK,

pred prazdninami zaci op€tovné pouceni, zapis v TK,

opusténi Skolni budovy nebo jinych prostor, kde probihd vyucovani, je v dobé vyucovani bez
souhlasu pedagogického pracovnika nepfipustné,

odchod Zaka ze skoly béhem vyucovani je mozny téz na zaklad¢ pisemné Zadosti zastupce zéka a
potvrzeni o pievzeti zodpoveédnosti za zéka, ve vyjimecnych piipadech na zaklad¢ telefonické
domluvy, vzdy vSak musi nasledovat pisemnd omluvenka,

zaméstnanci Skoly a Zaci dbaji Cistoty a estetického vzhledu uceben, ostatnich prostor skoly véetné
venkovnich, Skolni jidelny, venkovnich prostor Skoly a podileji se na jejich udrzbe,

pokud zaci zjisti, Ze doslo k tirazu nebo Skod¢, jsou povinni tuto skutecnost bez prodleni ohlésit
vyucujicimu/zaméstnanci Skoly, v kancelafi Skoly,

je zakazéno vstupovat do Skolnich budov se zmrzlinou nebo nezkonzumovanymi potravinami
(parek v rohliku, hranolky, tekutiny v kelimku ¢i oteviené nadobé, atd..).

Pravidla piechodu mezi budovami

95.

96.
97.

pii piesunu mimo objekt Skoly, pfi Skolnich akcich konanych mimo Skolni budovu se Zaci fidi
pokyny pedagogického dohledu nebo osoby urcené k dohledu nad zaky a bez jeho souhlasu
nesmé&ji opustit skupinu, fidi se a dodrzuji pravidla sluSného chovéani a pravidla silni¢niho
provozu, dbaji zvySené pozornosti, prechdzi na mistech k tomu urcenych, vstoupit na prechod
sm¢ji az po pokynu dohledu,

74ci prechazi mezi budovami 1. stupng, 2. stupné a SD v dobé vyucovani pouze s dohledem,

7aci jdou ve dvojicich v uzaviené skuping, pro piechod zakd (SD - prvni a posledni dvojice) se
pouzivaji reflexni vesty.

Podminky bezpecnosti pri ¢innosti v odbornych ucéebnich, dilnach, télocviéné, sportovnich a
kulturnich aktivitach

98.

99.

100.
101.

vstup do odbornych uceben, sportovnich zafizeni a ostatnich zafizeni pro zajmovou c¢innost je
povolen jen v doprovodu pedagogt nebo dalSich feditelem povétenych osob, povinnosti vSech je
dodrZovani vnitinich fadu téchto prostor, do kabinetl a kancelafi se vstupuje na vyzvani,

zaci dodrzuji pokyny vydavané k zajisténi bezpeCnosti a ochran¢ zdravi, které¢ jim udileji
pedagogové/zaméstnanci Skoly, dbaji fadi jednotlivych uceben,

je zakézano vstupovat do odbornych uceben, nejde-li o vyslovny pokyn zaméstnance Skoly,

v fadech odbornych pracoven jsou feSeny podminky bezpeCnosti a ochrany zdravi, nutnych
ochrannych pomiicek: TV — vhodné sportovni obleceni a obuv na TV (hala, hiisté, terén), zakaz
piercingu z hlediska bezpecnosti a ochrany zdravi, PV - pracovni odév a pracovni obuv na
pracovni vyucovani, svazané nebo zakryté vlasy dle druhu ¢innosti a pokynt vyucujiciho, VV —
ochranna kosile, zastéra, ...

Podminky bezpecnosti pri ¢innostech konanych mimo Skolu

102.

organizace akci poradanych mimo Skolu se fidi platnymi pravnimi piedpisy a MP. Vyucujici
predem informuje o ¢asu a misté¢ odchodu/odjezdu a névratu, informuje o organizaci vzdélavani a
nutném vybaveni na akci, finan¢ni platb¢, podle typu akce jsou informovani rodice (vzdy, pokud
se jedna o akci mimo mésto). Do TK provede vyucujici zdznam o pouceni zaka (BOZP),
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103.

104.

105.

106.

107.

108.

109.

110.

111.

112.

113.

114.

115.

116.

117.

zaci dbaji pokyni, které dostali v souvislosti s akei konanou mimo Skolu a akcemi potfadanych
Skolou (divadlo, kino, koncert, exkurze, soutéze, kurzy, vylety...), dbaji pokyni urceného
doprovodu, dodrzuji kéazen, zasady bezpecnosti a ochrany zdravi a distojné reprezentuji sebe i
Skolu,

zaci se shromazd'uji na pfedem uréeném misté a v uréeném case, ukonceni akce je také na predem
uréeném misté a v uréeném case, zak. zastupci jsou predem informovani,

pokud si zak. zastupce pieje odchod svého ditéte z akce na jiném, nez urCeném misté, pisemné
tuto informaci s uvedenim divodu sd€li ptedem vyucujicimu.

Prevence socialné patologickych jevii, prevence a reSeni Sikany

Skolni metodik prevence zajiStuje preventivni program Skoly, spolupraci se zdkonnymi rodici
v oblasti prevence a informuje je o preventivnim programu koly a dalsich aktivitich. Skolni
metodik prevence spolupracuje s vychovnym poradcem a na zakladé povéfeni feditele Skoly s
dalSimi institucemi, napf. s institucemi zajiStujicimi socialn€ pravni ochranu déti a mladeze,

v oblasti prevence se Skola fidi doporuc¢enymi postupy, které jsou uvedeny na strankach MSMT:
nalez alkoholu, omamnych a psychotropnich latek, cigaret, pii vzniku tUrazu, pii kradezi, postupy
pti feSeni Sikany, odchodu ze Skoly. Pfi zpracovani téchto materiali se vychazelo z materiald
MSMT- Prevence rizikového chovani’, §kola ma vypracovany Minimalni preventivni program,
distribuce, uzivani nebo prechovavani omamnych a psychotropnich latek, alkoholickych napojti
a tabakovych vyrobkt jsou ptisné zakazany,

vSichni pedagogiéti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, prubézné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socialné patologickych jevi, uplatiuji rizné formy
a metody umoziujici v€asné zachyceni ohrozenych zak,

vSichni zaméstnanci Skoly chrani zaky pied vSemi formami Spatného zachazeni nebo nasili. Dbaji
na to, aby nepfichazeli do styku s materidly a informacemi pro né¢ nevhodnymi a respektuji jejich
soukromi,

zaci absolvuji v ramci predmétil, projektl preventivni programy zamétené na rizikové oblasti,
vSichni zaméstnanci Skoly maji pravo na ohleduplné, zdvofiilé a Cestné jednani ze strany ostatnich
zamé&stnanct, zakl a rodicl, stejné pravo maji zaci a jejich zdkonni zastupci,

vSichni zaméstnanci Skoly a Zzaci maji pravo na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace,
nepfatelstvi a nasili. Sikana, rasismus, xenofobie a netolerance viigi odlisnosti je v jakékoliv formé
nepfipustna. Maji pravo byt chranéni pied jakymkoliv télesnym i dusevnim nasilim, zneuzivanim,
urdzenim a ponizovadnim ze strany zékd, spolupracovnikd, vedeni Skoly, rodic¢lt/zdkonnych
zastupct zaku, vychazi se ze zasady vzajemné Ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a
distojnosti vSech ucastnikil,

nevhodné chovani, hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zaka vaci pracovnikiim Skoly, vaci
spoluzaktim se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych SR, je diivodem pro
ud¢leni kazenského opatient,

ohlaseni jakéhokoli druhu patologického jednani je zaznamenano a piedano k Seteni dle oblasti
SMP, VP, fediteli §koly, o vysledcich Setieni je vzdy vyrozumén feditel $koly, pokud neni jednani
pfitomen,

zaci dodrzuji zédkaz noSeni, pouzivani a distribuce vSeho, co obsahuje symboly propagujici
rasovou nesnasenlivost, faSismus, drogy navykové a toxické latky, véetn¢ alkoholu a tabdkovych
vyrobkil, pornografické materidly apod. Se vzdélavanim na zakladni Skole se neslucuje zneuzivani
a pozivani drog ani jinych toxickych a navykovych latek, ublizovani druhym v jakékoli podobg,
pomlouvani a lhani, zesméSiovani, vulgarni vyjadfovani, niceni nebo dokonce kradeze,
zaskolactvi,®

v ptipad¢, ze se n¢kdo dopusti kradeze pii poskytovani Skolskych sluzeb nebo pfi s nimi piimo
souvisejicich ¢innostech, hrubé porusil pravidla vzajemného souziti, hrubé porusil ustanoveni
Skolniho tadu a bude mu ulozeno vychovné opatteni, dale postup dle MP.

7

http://www.msmt.cz/file/33233/, http://www.msmt.cz/vzdelavani/socialni-programy/metodicke-pokyny

$ Hrubé poruseni SR, vychovna opatient, pii dlouhodobém porusovani SR je chovani hodnoceno souhrnné za pololeti
prislusnou znamkou z chovani
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118.

119.

120.

Je vyslovné zakazano pofizovat ve skole, SD a na akcich potadanych SD zvukovy &i obrazovy
zaznam zaméstnanct $koly bez jejich piedchoziho svoleni. Ve $kole a SD plati toto ustanoveni i
na pofizovani obrazového zdznamu vybaveni $koly, SD, IT a pomuicek.

Je neptipustné zvetejnovat takto pofizené zdznamy, €i je jinym zpusobem Sifit bez vyslovného
svoleni pedagogického pracovnika, zvlast hrubym porusenim stanovenych pravidel je tyto
zaznamy zvefejilovat za ucelem ponizeni ¢i zesmeéSnéni dané osoby.

Pokud 74k dand ustanoveni porusi, jedna se o zdvazné poruseni vnitiniho fadu SD a zaméstnanec
Skoly ma pravo mobil, zdznamovou techniku po dobu cinnosti odebrat, ulozit do uschovy,
informovat zakonného zastupce.

Prevence Sifeni infekénich onemocnéni

121.
122.

123.

124.

vvvvv

z diivodu ochrany vetejného zdravi v ptipadé, ze zak vykazuje zndmky akutniho onemocnéni ve
Skole (vysoka horeCka, zvraceni, prijem,..), je oddélen od ostatnich a je mu zajistén dohled.
Zakonni zastupci jsou povinni zaka ze Skoly neprodlen¢ odvézt. Obdobny postup pii vyskytu
infek¢niho onemocnéni nebo vyskytu vsi. V ptipad€ podezieni na cod 19 postup dle Manualu.

v pripad¢ vyskytu v§i a dalSich infekénich onemocnéni jsou informovani rodice, ktefi jsou povinni
zajistit u svého ditéte oSetieni, prevenci a zamezit tak dalSimu Sifeni,

v ptipadé vyskytu vsi nebo jiné infekéni nemoci se Skola fidi pokyny orgédnii vefejného zdravi.

Ziakaz vnaSeni véci a latek ohroZujicich bezpe¢nost a zdravi (zbrané, alkohol, omamné litky)
véetné vyslovného ziakazu koufeni a poZivani alkoholickych napoji (ve vnitinich i vnéjSich
prostorach skoly, v priibéhu vyuky a Skolnich akei)

125.

126.

127.

128.
129.

ve vnéjsich i vnitinich prostorach $koly, SD plati vyslovny zikaz kouteni, poZivani alkoholickych
napojt a omamnych a jinych navykovych latek, obdobné na vech akci poradanych $kolou a SD,
do skoly, SD je vyslovné zakdzano nosit a distribuovat véci, které by mohly ohrozit zdravi,
zpusobit Uraz nebo ohrozovat mravni vychovu, napi. zbrané, alkohol, omamné latky, tabakové
vyrobky, pornografické materidly,...

je zakézano nosit, pirechovavat, distribuovat, pouzivat ¢i uzivat jakékoli predméty c¢i latky,
propagujici nasili, rasovou a nabozenskou nesnéasenlivost,

nesmi dochazet ke zneuzivani ndbozenskych symboli, hanobeni rasy a vyznani,

v piipadech nalezu navykovych latek, omamnych latek, zbrani, alkoholu, tabakovych vyrobkul
apod. se postupuje podle piedpisit a MP pro tuto oblast, dle zavaznosti podléha udalost hlaseni
PCR, OSPOD, apod.

Podminky vnaSeni a naklidani s béZnymi vécmi, které primo nesouviseji s vyucovanim
(mobily, cennosti, jizdni kola)

130.

131.

132.

133.

neni vhodné nosit do skoly cenné pfedmeéty nebo bezdiivodné vétsi mnozstvi penéz. Pokud je ma
zak ve vyjimecnych piipadech s sebou, mize si je uschovat na k tomu uréeném misté dle pokynu
ucitele,

mobily a dalsi el. zafizeni jsou béhem vyuky vypnuty a uschovany v taSce, vyjimku tvoii ptipady,
kde je povoleno jejich vyuziti ve vyuce,

je vyslovné zakazano pofizovat ve §kole a SD a na akcich pofadanych $kolou a SD zvukovy &
obrazovy zaznam zaméstnancli Skoly bez jejich predchoziho svoleni. Ve Skole plati toto
ustanoveni i na pofizovani obrazového zaznamu vybaveni Skoly, IT a pomtcek,

je nepiipustné zvefejnovat takto pofizené zédznamy, €i je jinym zpusobem Sifit bez vyslovného
svoleni pedagogického pracovnika, zvlast hrubym poruSenim stanovenych pravidel je tyto
zdznamy zvetejnovat za ucelem ponizeni €1 zesmésnéni dané osoby,
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134.

135.

pokud Zzak dana ustanoveni porusi, jedna se o zavazné poruseni Skolniho fadu a zaméstnanec Skoly
ma pravo mobil, zdznamovou techniku po dobu vyuky odebrat, ulozit do uschovy, informovat
zakonného zastupce,

pokud Zéci jezdi do $koly na dopravnim prostfedku, ukladaji ho do vymezeného prostoru.

Cast 5

Podminky zachazeni s majetkem $koly ze strany zZaki (§ 30 odst. 1 pism. d) Skolského zakona)

Ziakaz poSkozovani a ni¢eni majetku

136.

137.
138.

74k ma pravo pouzivat zatizeni Skoly, pomuicky a ucebnice v souvislosti s vyukou a vydanymi
pokyny a pravidly BOZP,

pro zaky plati zdkaz poskozovani a ni¢eni Skolniho majetku a majetku ostatnich,

zak je povinen udrzovat v poradku a Setrn¢ nakladat se vSemi vécmi, které tvoii vybaveni skoly a s
témi, které mu byly bezplatné svéteny v souvislosti s jeho vychovou a vzdélavanim.

Podminky naklddani s ucebnicemi, mozZnost §koly pozadovat nihradu Skody za poSkozeni
bezplatné poskytovanych ucebnic, pomiicek

139. 74k je povinen chranit majetek $koly pred poskozenim, zni¢enim nebo ztratou. Zaci jsou povinni
dbat Cistoty a estetického vzhledu uceben i ostatnich prostor skoly a Skolni druZziny,
140. pokud Zaci zjisti, ze doslo ke Skodé¢, jsou povinni tuto skutecnost bez prodleni ohlasit vychovatelce
Skolni druziny,
141. pokud Zaci zpusobi Skodu umysIné, jsou povinni podilet se podle svych moznosti na napraveé ¢i
uhrad¢ skody, o ndhradu mozno pozéadat zdkonné zastupce zaka,
142. zak je povinen udrzovat v poradku a Setrné nakladat se vSemi vécmi, které tvofi zafizeni Skoly a
Skolni druziny a témi, které mu byly bezplatné svéfeny,
143. bezplatné poskytnuté pomiicky budou ukladany do ochrannych obalti a bude s nimi zachazeno tak,
aby nedoslo k jejich poniceni, poskozeni ¢i ztrate,
144. bezplatné poskytnuté pomiicky jsou zakovi zpravidla zaptijceny na dobu Skolniho roku, zak je
povinen udrzovat je v potadku a na konci $kolniho roku je v potadku vratit
Nahrada Skody
145. za timysln¢ zptisobenou skodu nebo za Skodu zptisobenou neopatrnym zachazenim skola pozaduje
nahradu Skody po zak. zastupcich zéka,
146. skoda miize byt uhrazena:
a) finan¢ni c¢astkou, kterd je vycCislena podle hodnoty zniCené véci s prihlédnutim k mife
opotiebeni (§ 391 ZP, NOZ),
b) zakoupenim nové véci se stejnym charakterem vyuziti,
c) Skoda zajisti opravu Skody a zak. zastupce uhradi cenu,
d) dle charakteru zptisobené Skody miize Skodu odstranit svou ¢innosti zak. zastupce zéaka,
147. zaci jsou povinni podilet se podle svych moznosti na napraveé skody.

Oznamovani zjiSténi poskozeni nebo odcizeni majetku

148.

149.

150.

v piipadé¢ zjisténi poSkozeni nebo odcizeni majetku oznami osoba, ktera toto zjistila, tuto
skute¢nost zaméstnanci Skoly, vedeni Skoly,

pokud je zak svédkem niceni, poskozovani, nebo odcizovani Skolniho majetku nebo majetku jiné
osoby je povinen toto ohlasit, neohlaseni je povazovano za hrubé poruseni tohoto predpisu,
pedagogicky zameéstnanec Skoly podle rozsahu Skody zajisti jednani se zak. zastupci zdka o
nahrad¢ skody a oznami véc vedeni skoly.
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Pouceni o odpovédnosti za Skodu

151. zak (zakonni zastupci zaka) odpovidaji podle NOZ za zplisobenou skodu, skola v takovém ptipadé
vyzaduje finan¢ni nebo adekvatni ndhradu skody. Zaci jsou pouceni o odpovédnosti za Skodu.

Cast 6

Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaki (§ 30 odst. 2 §kolského zakona)
Zpracovano v samostatné piiloze ¢. 1 Skolniho ¥adu, tyka se ZS.

Cast 7
Podminky ukladani vychovnych opatieni (§ 31 Skolského zikona)

Zpracovano v samostatné piiloze ¢. 1 Skolniho fadu. Obdobné plati pro SD.

- vychovnymi opatienimi jsou pochvaly nebo jind ocenéni a vychovnd opatfeni. Dal$im opatfenim je
podminéné vyloudeni zaka ze §kolského zatizeni (SD), vyloudeni Zaka ze $kolského zafizeni (SD),
prefazeni zéka do paralelni tfidy daného ro¢niku,

- pochvaly, jin4 ocenéni a dalsi vychovnd opatfeni mize udélit feditel Skoly nebo Skolského zatizeni,
tfidni ucitel,

- za hrubé poruseni Skolniho tadu jsou povazovany projevy Sikanovani, tj. cilené a opakované
ublizujici agresivni utoky, patii sem 1 mirné¢ formy psychického utlaku, které byly jiz diive
prokézany a znovu se opakuji, kradeze, lhani, zaSkolactvi, tmyslné ni¢eni majetku,

- zvlasteé hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zaka viici pracovnikiim skoly nebo Skolského zafizeni,
vici spoluzakim se vzdy povazuji za hrubé poruseni Skolniho tadu,

- distribuce, pfechovavani a uzivani alkoholu, omamnych latek a navykovych latek, tabakovych
vyrobkil, zbrani se vzdy povazuji za hrubé poruSeni Skolniho tadu,

- 74k nemuze zodpovidat za jednéani, které mu nelze pficitat a za jednani které nemohl posoudit ¢i
ovlivnit vzhledem k v€ku a mife rozumove a volni vyspélosti,

- znamka z chovani neni vychovnym opatifenim, ale vyjadiuje hodnoceni chovani zaka v pribéhu
pololeti.

Cast 8
Podminky pro omlouvani a uvoliiovani Zaki z ¢innosti SD (§ 22 odst. 2 pism. b), odst. 3 pism.
d), § 50 odst. 1, § 67 odst. 3 Skolského zakona)

Prevence zaskolactvi. Dobu a zplisob uvolnéni zaka z Ginnosti SD stanovi §kolni fad. Obdobné se
postupuje i ve SD. V pfipadé podezieni z nevérohodnosti dokladu potvrzujiciho divod
nepfitomnosti zéka, mize feditel Skoly v dané véci pozadat o spolupraci vécné piislusny spravni
organ.

r

Podminky pro omlouvani Zaki — viz Skolni Fad

152. uvolnovani zaka z vyuky z divodu piredem znamych skutec¢nosti: zakonny zastupce je povinen
pisemné omluvit zdka z c¢innosti v souladu s podminkami stanovenych ve Skolnim fadu a
souvisejici legislativé. Omluvenku predava/posila vychovatelce SD.
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153.

154.

155.

156.

157.

158.

159.

160.

161.

162.

W
r ~r

Pouceni o povinnosti dodrzovat vnitini rad SD

7aci jsou povinni po celou dobu &innosti SD, které je realizovano v prostorach $koly, $kolni
druziny, nebo na akcich skoly mimo budovu skoly, v¢etné prestavek, rannich a polednich dohledu,
doby obéda, dodrzovat vnitini ad, dale predpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli sezndmeni,

zaci jsou povinni zdrZzovat se pouze v mistech a v prostorech urcenych k danému ucelu (vyuka,
presun, dohled, stravovani, sportovni aktivity, akce Skoly) a chovat se v souladu s charakterem a
rady téchto prostor,

zakonni zéstupci jsou povinni respektovat ustanoveni tohoto predpisu,

pii poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fadem a obecnych pravidel sluSného chovani, lze
podle zavaznosti tohoto poruSeni zakovi ulozit vychovna opatieni,

po celou dobu ¢&innosti SD plnit pokyny pedagogickych pracovniki a ostatnich pracovniki $koly
vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a predpisy skoly,

zaci jsou povinni chovat se v rdmci spolecenskych norem, dodrzovat spole¢enska pravidla chovani
ve vztahu k ostatnim, vystupovat zdvotile a ohleduplné. Vyvarovat se jakéhokoli hrubého
slovniho jednédni nebo fyzickych utoki vici jiné osobé. Aktivné vystupovat proti vS§em negativnim
projeviim poskozujici vzajemné souziti (kradez, ublizovani, pomluva, ni¢eni majetku a vybaveni
Skoly, zneuzivani IT, sociélnich siti,...).

Misto zverejnéni vnitiniho Fadu Skolni druziny

vnitini ¥ad SD je piistupny na chodbé v budovach s$koly, v kancelafi $koly, na webovych
strankach Skoly: www.zsuj.cz.

Zpisob seznameni Zaki a zakonnych zastupci se znénim tohoto predpisu, povinnost
dodrzovat tento predpis

Zaci jsou seznameni s timto piedpisem na zacatku Skolniho roku, opakované v ptipadé potieby
béhem skolniho roku,

zdkonni zastupci jsou informovani pti zapisu do ZS, SD, na tfidnich schiizkach, inf. systémem
Skoly, na webu skoly, kde se mohou s timto pfedpisem seznamit,

zaci a jejich zakonni zastupci jsou povinni dodrzovat a fidit se ustanovenimi tohoto predpisu.

Zavéreéna ustanoveni

Kontrolu dodrzovani smeérnice jsou opravnéni provadét feditelka Skoly, zastupci feditelky Skoly a
vedouci SD.

Smérnice je pfistupna v informacnim systému Skoly, v kancelafi Skoly.

Zrusovaci ustanoveni (derogac¢ni klauzule), kterym se stanovi piedpisy, které se smérnici rusi: smérnice
SD Vnitini fad s platnosti a u€innosti ZS - 557- S4/2020.

Uhlifské Janovice 1. 9. 2022

Mgr. Dana Bohatcova, feditelka ZS
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Priloha 1

Aktualizovany vnitini ¥ad pro SD (vytah)

1.

10.

11.

12.

13

15.

Na provoz Skolni druziny se vztahuji ustanoveni vnitiniho fadu Skolni druziny a ustanoveni Skolniho
fadu $koly, provozniho fadu $koly a platnych pravnich pfedpisii pro tuto oblast. SD zajistuje
vychovné vzdélavaci ¢innost mimo vyucovani, zejména formou zajmové ¢innosti

Provoz $kolni druZiny. Ranni provoz SD od 6:00 — 7:30: individualni hry a odpo¢inek, spole¢enské
hry ve skuping, relaxacni hry, 11:25 — 13:30: relaxace, hygiena, ob&d, 13:15 — 15:00: fizené
zaméstnani, dle rozvrhu jednotlivych oddéleni, vychazky, htisté, turistika, sportovni soutéze, hry,
pobyt ve tfid¢, zajmové Cinnosti - pracovni, vytvarnd, hudebni, dopravni, rodinna, ptirodovédna,
socidlni, 15:00 - 16:30: svacina, spoleCenské a individudlni hry, domaci ukoly, krouzky, uprava
a vyzdoba SD.

Z4ci zapsani ve SD se mohou bezplatné zigastiiovat krouzkil organizovanych ve SD.

Ranni provoz SD v budové 1. stupné ZS a v budové SD. Zaci piichazeji na ranni dozor sami. Zéci,
ktefi maji kmenovou tfidu v jiné budové€, jsou prevadéni po rannim dohledu do této tiidy s
dohledem. Po skonéeni vyu¢ovani piivadi zaky do SD vyudujici nebo v souladu stdaji na
zédpisovém listku prichdzi zaci do SD sami. Ze SD Zaci odchézeji v souladu s pisemnymi
informacemi od zékonnych zastupc.

Ptihlasovani zaka do Skolni druziny probiha ve vyhlaSeném terminu zapisu. Pfi zapisu zakonni
zastupci odevzdavaji piihlaSku a zapisovy listek s predepsanymi udaji o rozsahu dochazky a
zptisobu odchodu Zaka ze SD do kancelafe §koly. Zakonni zastupci jsou povinni informovat pisemné
o zavaznych okolnostech tykajicich se zaka, které by mohly mit vliv na jeho dalsi vychovu a
vzdélavani (zejména zdravotni,...).

O zafazeni zdkt do Skolni druziny rozhoduje fteditelka zakladni Skoly na zéklad¢ ptihlasky,
zapisového listku a pravidel/kritérii pro pfijimani zakt. Zékladnim pravidlem pro pfijiméani zaka do
V piipadé vyssiho zajmu neZ je kapacita SD, se zohledni vék a vzdalenost dojizdéni. Kritéria jsou
vzdy k dispozici pfi zapisu, jsou zaclenéna do dokumentt skoly.

Dochazka piihlaSenych zakti je povinna. Predavani informaci rodicim, rozdéleni zakt do
jednotlivych oddéleni $kolni druZiny, odhlasovani 7ak® zajistuje vedouci vychovatelka. Zak se
zG&astni alespon ve Gtyfech dnech ¢innosti SD.

Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 zaka maximéalné do poétu 110 zakt (kapacita $kolni
druziny).

V pribshu $kolniho roku Ize Zika z dochazky do SD odhlasit u vedouci vychovatelky SD, je
pozadovana pisemnd forma. K dochazce do Skolni druziny mohou byt Zaci piihlaseni 1 v prib&hu
pololeti, pokud neni naplnéna kapacita, nebo se uvolni misto.

Jakékoliv odchylky od dochazky Zaka na zapisovém listku, zptisobu odchodu nebo pfedem znamou
nepiitomnost sdéluji zakonni zastupci zdka pisemné vychovatelce.

Pii nevyzvednuti zaka ze SD v uréené dobé informuje vychovatelka SD zakonné zastupce a &eka na
jejich prichod. Nedostavi-li se nebo se s nimi nelze spojit kontaktuje uvedenou nahradni osobu
v zapisovém listku. Pokud 74k zistane ve SD nevyzvednut, vychovatelka kontaktuje vedouci
vychovatelku, ktera zajisti dohled nad Zakem ve SD povéfenou osobou do doby, dokud neni zak
vyzvednut rodi¢i/ZZ/uvedenou osobou/PCR/pracovniky OSPODu. Vedouci vychovatelka o vyieseni
situace nasledné informuje feditelku ZS.

V dobg, kdy je z riznych divodi cilené &i neplanované prerusena vyuka, mohou byt do SD do¢asné
umisténi Zaci, kteti do SD nejsou piihlaseni, nesmi byt piekro¢ena kapacita.

. Za bezpecnost zakti ve SD zodpovidaji vychovatelky SD.
14.

Uplatu za SD stanovuje feditelka ZS, s vysi Gplaty jsou vzdy zakonni zastupci seznameni nejpozd&ji
pfi zapise do SD. Platby probihaji bezhotovostné.

V dobé od 13:15 do 15:00 jsou do vychovné &innosti zafazeny aktivity podle SVP. V této dobé& neni
mozné dité ze $kolni druziny vyzvedavat &i ho uvoliiovat na aktivity mimo ramec SD, pokud neni
stanoveno jinak.
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16.

17.
18.

19.

Pii pobytu ve SD se Zaci fidi fady jednotlivych oddéleni, zahrady apod., opusténi uéebny (daného
prostoru, kde ¢innost probiha) je pouze se souhlasem vychovatelky, navrat zak ohlasi. Zaktim neni
dovoleno bez svoleni vychovatelky opoustét Skolni druzinu.

Za 7aka, ktery byl ve §kole a do SD se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

Pitny rezim. Pitny rezim si zajist'uji rodi¢e zaku, dale je zajistovan vychovatelkami SD (pitna voda,
stavy).

Prava a povinnosti zaki SD a zakonnych zastupci se fidi ptislu§nymi ustanovenimi vnitiniho fadu
SD, chovéni zakti SD musi byt v souladu s vnitinim fadem SD. Vnitini ad SD je v souladu se
Skolnim fadem.

Zakam neni dovoleno vpoustét kohokoli do budovy.

Pravidla chovéni vychazi ze zasady vzajemné ucty, respektu, ndzorové snaSenlivosti, solidarity a
distojnosti vSech tcastniki vzdélavani, vSech zaméstnancii Skoly.

ZvIast hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vic€i pracovnikim Skoly nebo spoluzakiim se
vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti a pravidel stanovenych vnitinim fadem, toto poruseni
muze byt divodem pro udé€leni vychovného opatieni.

Projevy Sikanovani mezi zéky, fyzické nasili, omezovani osobni svobody, kradeze, ponizovani a
zesmésnovani v jakékoli podobé€, zamérné lhani, zneuzivani informacnich technologii k znevazovani
distojnosti, apod., kterych by se dopoustel kdokoli viici komukoli (Zaci 1 dospéli), jsou v prostorach
Skoly a skolni druziny a pfi vSech Skolnich akcich a aktivitach pfisn¢ zakdzany a jsou povazovany za
hruby pfestupek proti Skolnimu tadu.

Distribuce, uzivani nebo piechovavani omamnych a psychotropnich latek, alkoholickych napoju
a tabakovych vyrobkll jsou piisné zakdzany. Ptitomnost pod jejich vlivem je vzdy velmi vaznym
hrubym poruSenim pravidel vnitiniho fadu.

Zaci dodrzuji zakaz noSeni, pouzivani a distribuce vieho, co obsahuje symboly propagujici rasovou
nesnasenlivost, faSismus, drogy navykové a toxické latky, véetné alkoholu a tabakovych vyrobk,
pornografické materidly apod. Se vzdeélavanim na zékladni skole se neslucuje zneuzivani a pozivani
drog ani jinych toxickych a navykovych latek, ublizovani druhym v jakékoli podob¢, pomlouvani a
lhani, zesmésnovani, vulgarni vyjadiovani, niceni nebo dokonce kradeze, zaskolactvi.

V piipadé, ze se nékdo dopusti kradeze pii poskytovani Skolskych sluzeb nebo s nimi piimo
souvisejicich ¢innostech, hrubé porusil pravidla vzajemného souziti, hrubé porusil ustanoveni
Skolniho tadu, vnitiniho f4du a bude mu ulozeno vychovné opatieni

Kradez, piti alkoholu, koufeni, uzivani navykovych latek nebo pritomnost pod jejich vlivem je vzdy
velmi vdznym hrubym poruSenim pravidel vnitiniho fadu.

Z4ci jsou povinni dodrzovat a fidit se pravidly BOZP, s kterymi byli seznameni.

Organizace akci pofddanych mimo $kolu a Skolni druzinu se fidi platnou legislativou, metodickymi
doporuéenimi, pro zaky plati §kolni ¥ad a vnitini t4d SD v plném rozsahu.

Podavani 1éka ve $kole, SD pouze ve vyjimeéném piipadé, kdy je ohrozeno zdravi ditéte, pti
dlouhodobém podéavani 1€k, které nelze zajistit jinym zpisobem, je mozno na zaklad¢ Zadosti
rodich uzavtit smlouvu, kterd vSak bude podloZena l¢kaiskym vyjadienim.

V ptipad€, Ze Zaci zjisti skuteCnost, kterd ohroZuje bezpecnost a zdravi ostatnich, podili se
bezprostfedné podle svych schopnosti a moznosti na zamezeni dalsi Skody ¢i zranéni (v souladu
s pokyny pro danou situaci) tak, aby neohrozili zdravi a bezpecnost svoji ani ostatnich, ihned ji hlasi
zaméstnanci $koly, SD.

Pii pfesunu mimo objekt 8koly, SD, pii akcich konanych mimo §kolni budovu se Z4ci #idi pokyny
pedagogického dohledu nebo osoby urcené k dohledu nad zaky a bez jeho souhlasu nesmé;ji opustit
skupinu, tidi se a dodrzuji pravidla slusného chovani a pravidla silni¢niho provozu, dbaji zvySené
pozornosti, prechdzi na mistech k tomu urcenych, vstoupit na prechod smé&ji az po pokynu dohledu,
Zéci prechazi mezi budovami 1. stupng, 2. stupné a SD v dobé& vyudovani pouze s dohledem,

Zaci jdou ve dvojicich v uzaviené skuping, pro prechod zakli (SD - prvni a posledni dvojice) se
pouzivaji reflexni vesty.

Zaci jsou povinni chréanit zdravi své i zdravi ostatnich, kazdé poranéni, nevolnost nebo jiné zdravotni
potiZe je nezbytné neprodlené oznamit vychovatelce.
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

V ptipadé, Ze se zdk nemlze z vaznych divodi (napf. nevolnost) zucastnit aktivné cinnosti,
neprodlené informuje vychovatelku.

Pfi vzniku urazu, poskytnuti pomoci, zdznamu, informovanosti zakonnych zastupct se postupuje
podle ustanoveni ve vnitinim fadu SD..

Mobily a dalii el. zafizeni jsou béhem ¢&innosti SD vypnuty a uschovany v taice, vyjimku tvoii
piipady, kde je povoleno jejich vyuziti pfi ¢innostech.

Je vyslovné zakazano pofizovat ve $kole, SD a na akcich poradanych SD zvukovy ¢&i obrazovy
zdznam zaméstnanci $koly bez jejich pfedchoziho svoleni. Ve $kole a SD plati toto ustanoveni i na
potizovani obrazového zaznamu vybaveni §koly, SD, IT a pomiicek.

Je nepfipustné zvefejniovat takto pofizené zdznamy, ¢i je jinym zplsobem Sifit bez vyslovného
svoleni pedagogického pracovnika, zvlast hrubym porusenim stanovenych pravidel je tyto zdznamy
zvefejiiovat za ti€elem poniZeni ¢i zesmé$néni dané osoby.

Pokud 7ak dand ustanoveni porusi, jedna se o zavazné poruseni vnitfniho fadu SD a zaméstnanec
Skoly ma pravo mobil, zdznamovou techniku po dobu cinnosti odebrat, ulozit do uschovy,
informovat zakonného zastupce.

Za umyslné zptisobenou skodu nebo za Skodu zplsobenou neopatrnym zachazenim skola pozaduje
nahradu Skody po zak. zastupcich zéka.

Uvoliiovani a omlouvani zaka z &innosti ze SD se fidi ustanovenimi SR. Zakonny zastupce je
povinen predem pisemné vyrozumét vychovatelku, sdélit davod.

Zéci jsou povinni po celou dobu &innosti SD, které je realizovano v prostorach §koly, SD nebo na
akcich $koly a SD mimo budovu $koly a SD, véetné piestavek, rannich a polednich dohledd, doby
obéda, dodrzovat vnitini ¥ad SD, ustanoveni SR, dale predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi
a bezpeénosti, s nimiz byli seznameni ve SD a $kole.

Z divodi ochrany zdravi a bezpe€nosti nevstupuji rodice/ZZ 74kt do budovy, pokud nemaji jednani
s vychovatelkou SD. Zaci maji piisny zakaz kohokoli do budovy SD, $koly vpoustét.

Vnitini ¥ad SD a $kolni #ad je piistupny na chodbé& v budovach $koly, SD, v kancelati $koly, na
webovych strankéach skoly: www.zsuj.cz.

Z4ci jsou seznameni s timto predpisem na zacatku $kolniho roku, opakovand v piipadé potieby
béhem Skolniho roku.

Zakonni zastupci jsou informovéni pii zapisu do ZS, SD, na tfidnich schiizkach, inf. systémem
Skoly, na webu $koly, kde se mohou s timto pfedpisem seznamit,

Z4ci a jejich zakonni zastupci, zaméstnanci $koly jsou povinni dodrZovat a fidit se ustanovenimi
tohoto predpisu.
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Zakladni $kola Uhlifské Janovice, okres Kutna Hora

Rad: Skolni druzina Vnitiéni ¥ad SD

Vedouci $kolni druziny: Ivana Vokiéalova
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15.

16.

17.

18.

19.

Na provoz $kolni druziny se vztahuji viechna piislu$na ustanoveni vnitiniho fadu SD, Zaci jsou
povinni se jimi fidit a dodrZovat je. Pfi pobytu v u¢ebnach, TV, na zahrad¢€ apod. se fidi Zaci fady téchto
prostor.

Ranni provoz od 6:00 — 7:25, odpoledni 11:25 — 16: 30, &innost probiha ve 4 oddélenich SD.

Zaci ptichazeji na ranni dozor sami. Po skonéeni vyuovani piivadi déti do SD vyuéujici.

Népln €innosti Skolni druZiny:

6:00 —7:30 Individ. hry a odpocinek, spolecenské hry ve skuping, relaxacni a sportovni hry
11:25-13:30  Relaxace, hygiena, obéd (obéd v doprovodu vyucujicich),

13:15— 15:30  Rizené zaméstnani dle planu prace

15:30 - 16:30  Individualni hry, svacina, zajmové krouzky dle nabidky, domaci ukoly

V dobé obé&da zaci ve SJ respektuji a dbaji pokynti pracovnikii SJ a pedagogického dozoru.

Od 15: 00 odchazi déti ze SD podle pozadavki uvedenych na zapisnim listku. Uvoliiovani ze SD se
provadi stejné jako z vyu€ovani. Kazdé opusténi u¢ebny (daného prostoru, kde ¢innost probihd) je pouze se
souhlasem vyucujiciho, navrat hlasi téZ vyucujicimu.

Zaci dodrzuji zasady hygieny, pravidla bezpeéného a slusného chovani b&hem vsech aktivit
potadanych SD.

Projevy Sikanovani mezi zaky, fyzické nasili, omezovani osobni svobody, kradeZe, ponizovani a
zesmeésnovani v jakékoli podobé€, zdmérné lhani, zneuZzivani informacnich technologii k znevazovani
diistojnosti viaci komukoli (Zaci 1 dospéli), jsou v prostorach Skoly a Skolni druziny a pii vSech aktivitach
piisné zakazany a jsou povazovany za hruby piestupek proti vnitinimu fadu.

Distribuce, uzivani nebo pfechovavani omamnych a psychotropnich latek, alkoholickych napojh
a tabdkovych vyrobkl jsou pfisné zakazany. Pfitomnost pod jejich vlivem je vzdy velmi vaznym hrubym
porusenim pravidel vnitiniho fadu.

Zéci pouzivaji vhodné oble¢eni a obuv, vhodné ochranné pomticky dle charakteru provozované
¢innosti a dle pokyntli vyucujicich. Po pobytu venku obuv dobie ocisti a zbavi vSech necistot.

Pii viech Ginnostech dbaji Zaci pokyntl pracovniki SD, dodrzuji pfedepsané postupy a pravidla
BOZP, manipuluji pouze s predmeéty k ¢innosti uréenymi a se souhlasem vyucujiciho.

Kazdy turaz zéaci neprodlené hlasi vyucujicimu. Vyucujici je povinen dale postupovat podle danych
pravidel pro prevenci a hlaSeni Urazi, zajistit opatfeni pro bezpe¢nost zranéného (poskytnout nezbytné
oSetieni, v pfipad¢ nutnosti zajistit 1€kafskou péci, informovat rodice a vedeni Skoly, zapis Grazu).

Zaktim neni dovoleno manipulovat s osvétlenim, okny a veskerym natadim a zatizenim bez souhlasu
a pokynti vyudujiciho. Pouzivani nafadi a zafizeni SD musi byt v souladu s pokyny a charakterem dané
¢innosti, vzdy musi byt dbano zvysSené bezpecnosti.

PocitaCové vybaveni pouzivaji zaci v souladu s pokyny, které jsou uvedeny v fadech pocitacovych a
jazykovych pracoven a s kterymi byli sezndmeni.

Kazdé poskozeni ¢i zdvada musi byt nahldSena vyucujicimu, aby se pfedeslo moznému urazu ¢i
Skod¢ na majetku.

Zéci udrzuji potadek, pomicky vraceji stale na stejnd mista. Vyucujici uéebnu a prostory, kde
¢innosti probihaji, po ukonceni této ¢innosti zkontroluji, popt. uzamknou.

Z4ci pouzivaji herni prvky na zahradé dle pokynii vyudujicich a pod jejich dohledem opét v souladu
se fadem skolni zahrady.

Za provozuschopnost a bezpenost vybaveni SD véetnd hernich prvkd odpovidd vedouci SD.
Vedouci vychovatelka zajiStuje pouceni vychovatelek o provozu hracich ploch a piskovist, zajistuje jejich
kontrolu a péci o né€ podle stanovenych pravidel.

V Uhlitskych Janovicich 1. 9. 2022
Vedouci skolni druziny: Podpis teditelky skoly:
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	14. ve ŠD se bezdůvodně neběhá, neskáče, nekřičí,
	15. používání mobilů a el. zařízení upravuje kapitola 4,
	16. je zakázáno opouštět budovu školy a ŠD během činností, školní družinu mohou opustit žáci v souladu s údaji na zápisovém lístku, nebo pouze žáci s písemným souhlasem zák. zástupce nebo v jeho doprovodu a být řádně omluveni,
	17. pravidla používání informačních a komunikačních technologií, internetu a mobilních telefonů (během vyučování, o přestávkách, v prostoru školy), během vyučování nelze tato zařízení používat, pokud není stanoveno jinak,
	18. pokud se jedná o osobní majetek, jsou tato zařízení během činnosti vypnuta a uschována v tašce,
	a) během činnosti ŠD je zakázáno pořizovat jakékoli záznamy, pokud není stanoveno jinak,
	b) během přestávek je zakázáno pořizovat záznamy vybavení školy a ŠD a zaměstnanců školy, pokud není stanoveno jinak,
	c) obdobná pravidla se vztahují i na akce školní družiny,
	d) při práci na školním počítači je zakázáno bez povolení hrát počítačové hry, kontrolovat soukromou poštu, přihlašovat se na facebook, navštěvovat nevhodné webové stránky,
	e) zneužití pořízených záznamů za účelem zesměšnění kohokoli je velmi hrubým porušením školního řádu,
	19. v případě porušení těchto pravidel, budou bezprostředně provedena následující opatření včetně návrhu na udělení výchovných opatření:
	a) zařízení bude odebráno po dobu činnosti ŠD, aby nemohlo dojít k dalšímu narušování činnosti,
	b) zákonní zástupci budou vyrozumění,
	c) dle závažnosti porušení pravidel bude uděleno výchovné opatření.
	Připravenost žáků na činnost, nošení pomůcek a potřeb
	20. žáci jsou povinni, pokud nejsou připraveni nebo nesplnili zadané povinnosti, omluvit se na počátku činnosti vychovateli, uvést důvod omluvy, vychovatel rozhodne, zda je možno omluvu akceptovat,
	21. veškeré materiály v listinné podobě, které žák odevzdává vychovateli, splňují estetické požadavky, dále požadavky na obsah a způsob zpracování.
	Účast na akcích pořádaných školou
	22. žák se zúčastňuje akcí pořádaných ŠD, pokud mu nebrání závažné okolnosti: zdravotní, sociální, rodinné, neúčast na akci musí být předem řádně a včas předem omluvena,
	23. pokud se žák ze závažných důvodů nemůže zúčastnit akce ŠD, je ve ŠD v jiném oddělení, pokud je akce společná pro všechna oddělení, je se zákonnými zástupci žáka domluvena náhradní činnost,
	24. při akcích pořádaných ŠD platí vnitřní řád a vydané pokyny v plném rozsahu, žák se chová podle společenských pravidel, je dobrým reprezentantem školy,
	25. pokud žák ukončuje školní akci na jiném než určeném místě, zák. zástup toto sdělí písemně předem dohledu, ve výjimečném případě je možná akceptace oznámení v tel. podobě.
	Informování o průběhu a výsledcích vzdělávání
	26. zákonní zástupci žáka jsou o výsledcích vzdělávání a chování žáka informování:
	a) zápisem do informačního systému školy, který je přístupný rodičům,
	b) telefonickou komunikací, SMS zprávami,
	c) v odůvodněných případech doporučeným dopisem,
	d) na konzultačních hodinách, individuálních konzultacích,
	e) při třídních schůzkách,
	f) na jednání (výchovná komise),
	27. při sdělování informací zákonným zástupcům se vychovatelé řídí pokynem ředitelky školy (sdělování citlivých osobních údajů)
	28. třídní schůzky, konzultační hodiny jsou vždy předem oznámeny na webu školy a v informačním systému školy, podrobně k tomuto bodu v přílohách ŠŘ
	29. zákonní zástupci jsou informováni o udělení výchovných opatřeních vždy školním informačním systémem Bakaláři (podrobně v příloze ŠŘ).
	Projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání žáka
	30. na vyzvání ředitele školy je zákonný zástupce žáka povinen o zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání a výchovy žáka (§ 22 odst. 3 ŠZ), jedná se především o záležitosti: v absenci, ve výchově, v prevenci, v prevenci proti patologickým jevům, bezpečnosti a ochrany zdraví, ochrany majetku,…. Jednání proběhne v podobě, která bude odpovídat situaci (osobně nebo on-line).
	Část 2
	Podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole. Vzájemné vztahy žáků a zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky a zaměstnanci školy, práva a povinnosti pedagogických pracovníků a zaměstnanců školy (§ 30 odst. 1 písm. a) školského zákona)
	pravidla vychází ze zásady vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti všech účastníků vzdělávání (§ 2 odst. 1 písm. c) školského zákona),
	vnitřní řád stanoví pravidla v případě nevhodného chování žáků namířeného vůči pracovníkům školy a ŠD, které může být důvodem pro udělení výchovného opatření,
	zvlášť hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči pracovníkům školy, ŠD nebo spolužákům se vždy považují za závažné zaviněné porušení povinností stanovených školským zákonem, toto porušení může být důvodem pro udělení výchovného opatření.
	Pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole
	31. pedagogičtí pracovníci, zaměstnanci školy vydávají žákům a zákonným zástupcům žáků pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním ŠVP, jsou v souladu s vnitřními předpisy školy, s předpisy BOZP, v souladu s platnými právními předpisy,
	32. v případě, že se žák chová způsobem, který znemožňuje nebo narušuje činnost ostatních žáků, škola může přistoupit k opatření, které takovémuto chování zamezí, vyučující může nevhodně se chovajícího žáka vyloučit z prováděné aktivity do doby, než se žák ukázní s tím, že bude pod dohledem a bude pokračovat v aktivitě, ve vzdělávání (např. pod vedením jiného pedagoga nebo na základě zadané samostatné práce pod dohledem jiného zaměstnance školy, který bude zletilý a bude se školou v pracovněprávním vztahu, budě řádně poučen o výkonu dohledu),
	33. pokud žákovo chování a jednání ohrožuje bezpečnost a zdraví jeho, ostatních žáků nebo jiných osob, je škola povinna zajistit takovému žákovi neodkladnou lékařskou péči a uvědomit o tom zákonného zástupce žáka, dle konkrétních okolností je třeba přivolat i orgán Policie ČR apod.,
	34. žáci a zaměstnanci školy se vyvarují jakéhokoli projevu rasové a náboženské nesnášenlivosti, chovají se k sobě navzájem s respektem, úctou názorovou snášenlivostí a solidaritou, ve vzájemném vztahu zachovávají lidskou důstojnost, respektují odlišný názor.
	Konzultace, předávání informací
	35. informace, které žák nebo zákonný zástupce žáka poskytne do školní matriky, nebo jiné důležité informace o žákovi (osobní údaje, zdravotní způsobilost,…) jsou důvěrné a všichni pedagogičtí pracovníci a zaměstnanci školy se řídí platnou legislativou pro ochranu osobních údajů,
	36. při předávání informací se dodržuje ochrana osobních dat, právo na soukromí při sdělování těchto informací (pokyn ŘŠ).
	Postup pro vyřizování podnětů žáka
	37. žák předává podnět vychovateli školy. Pokud je podnět odůvodněný a vychovatel ho nemůže vyřídit sám, pořídí záznam (pokud není podnět podán v písemné podobě) a předá vedoucímu pracovníkovi k vyřízení,
	38. vedoucí pracovník určí způsob a termín vyřízení a podle charakteru podnětu předá k vyřízení kompetentnímu pracovníkovi (ŠMP, VP, TU, vedoucí vychovatelce) nebo řeší podnět sám (zástupce ŘŠ, ředitel),
	39. pokud je podnět osobní (týká se žáka), informuje pracovník pověřený vyřízením podnětu zákonné zástupce.
	Pozn.: při řešení podnětů (stížností) zákonných zástupců týkajících se závažných otázek vzdělávání a výchovy se postupuje podle vnitřní směrnice k vyřizování stížností.
	Část 3
	Provoz a vnitřní režim školy
	Vnitřní režim školní družiny (viz provozní řád ZŠ)
	Vstup zákonných zástupců, dalších osob do areálu školy, pohyb po areálu školy
	40. vstup cizích osob je upraven platným pokynem ŘŠ k zabezpečení školy a vstupu cizích osob do objektu školy.
	41. návštěvy areálu školy v době činnosti ŠD i o přestávkách povoluje ředitel školy, jeho zástupci, nebo vedoucí vychovatelka
	42. žáci mají přísně zakázáno vpouštět do budovy jakoukoli osobu,
	43. návštěvník se ohlásí zvonkem a vyčká na zaměstnance školy, který mu otevře a ověří si důvod návštěvy, v případě nutnosti si ověří totožnost. Cizí osoba je v areálu školy/ŠD po celou dobu v doprovodu zaměstnance školy, v případě pronájmu prostor se pohyb cizích osob řídí dle pravidel stanovených ve smlouvě o pronájmu,
	44. el. vrátným (bez fyzické přítomnosti vpouštějícího) může být do budovy vpuštěna pouze osoba v pracovním poměru k ZŠ, již známá osoba, která má domluvenou schůzku nebo vykonávající pro ZŠ službu, žák školy,
	45. zák. zástupci nevstupují bezdůvodně do vnitřních prostor budovy
	46. zákonní zástupci se mohou zdržovat v době činnosti ŠD pouze v přítomnosti zaměstnance ZŠ a z vážného důvodu, na pozvání vychovatelky k řešení záležitosti týkající se žáka, při akci určené pro rodiče nebo veřejnost,
	47. Den otevřených dveří, výstavy pro rodičovskou veřejnost, akce pro rodiče: dohled nad žáky zajišťují pedagogičtí zaměstnanci školy nebo osoba, která splňuje všechny podmínky pro výkon dohledu, dohled v prostorách školy a ŠD vykonává určená osoba. Pokud je žák pouze návštěvníkem školní akce, zodpovídá za něho jeho zák. zástupce. Po ukončení akce zodpovídá osoba pořádající akci za kontrolu prostor a řádné uzamčení objektu,
	48. vychovatelé odpovídají za to, že se v jejich třídě, kabinetu nezdržují neznámé cizí osoby. Po ukončení za kontrolu prostor a řádné uzamčení objektu zodpovídá pověřená osoba.
	Organizace vzdělávání mimo budovy školy
	49. organizace akcí pořádaných mimo školu a ŠD se řídí platnou legislativou, metodickými doporučeními (viz akce školy), pro žáky platí školní řád v plném rozsahu,
	50. při přesunu mimo objekt školy, při školních akcích konaných mimo školní budovu se žáci řídí pokyny pedagogického dohledu nebo osoby určené k dohledu nad žáky a bez jeho souhlasu nesmějí opustit skupinu, řídí se pravidly silničního provozu, dodržují zásady slušného chování,
	51. na akcích pořádaných ZŠ (divadlo, kino, koncert, exkurze, soutěže, kurzy, výlety…) žáci důsledně dbají pokynů určeného doprovodu, dodržují kázeň, zásady bezpečnosti a ochrany zdraví a důstojně reprezentují sebe i ZŠ,
	52. o akcích jsou žáci a zákonní zástupci informování informačním systémem školy (ŽK), v plánu akcí ZŠ,
	53. na školní akci je nad žáky vykonáván dohled kompetentním pracovníkem,
	54. žáci na individuální kroužky odchází a vrací se podle záznamů na zápisovém lístku, pokud dojde k odchylce od záznamů, je zákonný zástupce povinen předem písemně vyrozumět vychovatelku oddělení,
	55. pokud žákům 1. stupně ujede polední spoj, mohou se vrátit do školní družiny a zde vyčkat do odjezdu dalšího spoje.
	Předávání žáků zákonným zástupcům
	56. vychovatel předává žáka zák. zástupcům v době činnosti ŠD na základě uznatelného důvodu, řádné omluvenky,
	57. pokud žák odchází ze školní družiny k lékaři nebo z jiného předem omluveného důvodu, vyzvedávají si ho zákonní zástupci, popř. jimi ověřená osoba, nebo písemně zák. zástupce vyrozumí vychovatelku oddělení o tom, že žák odchází sám, odchod musí být ohlášen předem, nejpozději daný den před začátkem činnosti,
	58. pokud je jeden z rodičů zbaven rod. odpovědnosti, je druhý rodič/zák. zástupce povinen informovat školu/ŠD, aby mohla zajistit postup dle předpisů,
	59. v případě sporů mezi rodiči/zák. zástupci škola/ŠD spory neřeší, je na rodičích/zák. zástupcích, aby se dohodli v zájmu dítěte.
	Výkon dohledu (zabezpečení a rozsah)
	60. dohled nad žáky je vykonáván podle rozpisu dohledu v budovách školy,
	61. pro žáky 1. stupně je dále dohled zajištěn v budově 1. stupně v učebně v přízemí od 6:00 do 7:30,
	62. pro žáky ŠD je zajištěn doprovod do školní jídelny a zpět s dohledem při odpoledním vyučování, v ostatních dnech doprovod s dohledem do školní jídelny,
	63. pokud se žák účastní zájmového vzdělávání pořádaného mimo rámec ZŠ (ZUŠ, fotbal, hasiči, …) odchází na kroužek ze školy sám, odpovědnost za něj již nemá ZŠ,
	64. pokud žák dochází do ŠD, přechází po ukončení výuky pod dohledem vychovatelky ŠD do družiny.(třídní učitelky)
	65. Při nevyzvednutí žáka ze ŠD v určené době informuje vychovatelka ŠD zákonné zástupce a čeká na jejich příchod. Nedostaví-li se nebo se s nimi nelze spojit kontaktuje uvedenou náhradní osobu v zápisovém lístku. Pokud žák zůstane ve ŠD nevyzvednut, vychovatelka kontaktuje vedoucí vychovatelku, která zajistí dohled nad žákem ve ŠD pověřenou osobou do doby, dokud není žák vyzvednut rodiči/ZZ/uvedenou osobou/PČR/pracovníky OSPOD. Vedoucí vychovatelka o vyřešení situace následně informuje ředitelku ZŠ.
	Část 4
	Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí (§ 30 odst. 1 písm. c) školského zákona).
	66. projevy šikanování mezi žáky, fyzické násilí, omezování osobní svobody, krádeže, ponižování a zesměšňování v jakékoli podobě, záměrné lhaní, zneužívání informačních technologií k znevažování důstojnosti, apod., kterých by se dopouštěl kdokoli vůči komukoli (žáci i dospělí), jsou v prostorách školy a při všech školních akcích a aktivitách přísně zakázány a jsou považovány za hrubý přestupek proti školnímu řádu,
	67. v případě takovýchto projevů chování postupuje škola dle MP č. j. 22 294/2013-1. Vždy je svolávána výchovná komise, jsou informováni zákonní zástupci a dle platných zákonů má škola ohlašovací povinnost vůči některým dalším institucím (jako je např. orgán sociálně-právní ochrany dítěte, Policie ČR apod.),
	68. po celou dobu činnosti, která je realizována v prostorách školy nebo na akcích mimo budovu včetně ranních a poledních dohledů, doby oběda, je nutno dodržovat školní řád, vnitřní řád ŠD, řád ŠJ, dále předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli žáci seznámeni. Žáci jsou povinni zdržovat se pouze v místech a v prostorech určených k danému účelu, kde je nad nimi vykonává dohled,
	69. je nutné chovat se v rámci společenských norem, dodržovat společenská pravidla chování ve vztahu k ostatním, vystupovat zdvořile a ohleduplně. Vyvarovat se jakéhokoli hrubého slovního jednání nebo fyzických útoků vůči jiné osobě. Aktivně vystupovat proti všem negativním projevům poškozující vzájemné soužití,
	70. žáci i zaměstnanci školy mají právo na ohleduplné, zdvořilé a čestné jednání ze strany zaměstnanců školy a spolužáků, na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace a násilí. Šikana, rasismus, xenofobie a netolerance vůči odlišnosti je v jakékoliv formě nepřípustná. Všichni mají právo být chráněni před jakýmkoliv tělesným i duševním násilím, zneužíváním, urážením a ponižováním, vyvarují se takového chování, které by tyto znaky neslo.
	Předcházení úrazům, uložení prostředků PP, kontakty pro PP
	71. zaměstnanci školy a žáci jsou povinni chránit zdraví svoje a zdraví ostatních, vyvarovat se jakékoli činnosti, která by mohla ohrozit druhé a způsobit zranění nebo škodu, jsou povinni poskytnout nezbytnou pomoc. Aktivně svým chováním předcházet vzniku úrazu či škody,
	72. žáci jsou vždy na začátku školního roku (dále dle potřeby) seznámeni s pravidly bezpečného chování a ochrany zdraví (záznam v TK), s únikovými cestami a s postupy při vyhlášení mimořádné situace,
	73. na začátku šk. roku (dále dle potřeby) jsou žáci seznámeni s řády odborných učeben, dílen a sportovních zařízení, jsou poučeni s postupy při úraze (první pomoc, ohlášení), s chováním při vyhlášení nenadálé situace (záznam v TK),
	74. součástí poučení je i seznámení s uložením prostředků PP, s osobami, které poskytnou PP, seznámení  nezbytnými kontakty, tyto kontakty jsou vyvěšeny na chodbách školy a jsou součástí evakuačního plánu školy,
	75. první pomoc jsou povinni poskytnout všichni zaměstnanci ZŠ, žáci ji poskytují podle svých možností, jsou povinni okamžitě vyhledat dospělou osobu a událost nahlásit,
	76. vstup do odborných učeben, sportovních zařízení a ostatních zařízení pro zájmovou činnost je povolen jen v doprovodu pedagogů nebo dalších ředitelem pověřených osob a povinností všech je dodržování vnitřních řádů těchto prostor,
	77. opuštění budovy nebo jiných prostor, kde probíhá činnost, je v době této činnosti bez souhlasu pedagogického pracovníka nepřípustná,
	78. pitný režim žáků zajištěn (pitná voda, ŠJ – nápoje, ŠD - nápoje),
	79. žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči a zařízením, manipulovat s otevřeným ohněm v prostoru školy, odmontovávat či jakýmkoli způsobem manipulovat s vybavením a zařízením školy (včetně ŠJ a ŠD) s jakýmkoli úmyslem,
	80. při zjištění požáru jsou žáci povinni ihned uvědomit kteréhokoliv zaměstnance školy,
	81. žáci nemají povoleno otvírat okna ani s nimi jakkoliv manipulovat, vyklánět se z oken, větrat bez pokynu, v  celém objektu školy platí zákaz sedat na okenní parapety radiátory a manipulovat s jejich součástmi, zákaz jakýmkoli způsobem zasahovat do elektroinstalace nebo datových rozvodů, zákaz manipulace bez povolení s IT technikou, zábradlí ve škole je určeno k opoře, nesedá se na něj apod.,
	82. všichni zaměstnanci školy monitorují možná rizika vzniku úrazu, vzniku škody, školní metodik prevence sleduje konkrétní podmínky a situaci z hlediska výskytu sociálně patologických jevů. Účinná opatření směřují k eliminaci rizik, k tomu slouží i vhodné formy a metody umožňující včasné zachycení nebezpečí nebo ohrožených žáků.
	Postup při informování o úrazu, nevolnosti, podezření na infekční onemocnění
	83. Postup při úrazu, nevolnosti:
	a) úraz jiné osoby: ošetřit zraněného podle svých možností, vyhledat dospělou osobu a ohlásit úraz, v případě nutnosti a velmi závažného úrazu ihned volat Záchrannou službu (155), ohlásit jméno a příjmení, věk, druh zranění, adresu školy (UJ Třebízského 268), telefon školy 327542039 (1. stupeň), 327300000 (2. stupeň), tel ŠD: 725 551 781
	b) případný úraz, nevolnost, nehodu hlásí žák ihned nebo bezprostředně poté, co se daná okolnost projevila,
	c) v případě, že se žák nemůže z vážných důvodů (např. nevolnost) zúčastnit aktivity, neprodleně informuje vychovatelku,
	a) osoba vykonávající dohled/výuku přítomná zranění: ošetří zraněného, v  případě nutnosti volá Záchrannou službu (155), žák je pod dohledem do doby, než si jej vyzvednou zák. zástupci nebo si jej nepřebere záchranná služby, dále dohled uvědomí vedení školy, vyrozumí rodiče, zapíše úraz do knihy úrazů, v  případě ošetření v nemocnici nebo absence v následujících dnech vyplní formulář (Záznam o úraze) pro pojišťovnu,
	b) záznam o úrazu provádí zaměstnanec školy, který v době vzniku úrazu vykonával nad žáky dohled. Pokud byl úraz ohlášen dodatečně žákem nebo jeho zákonnými zástupci, záznam provádí opět zaměstnanec, během jehož dohledu k úrazu údajně došlo, nebo třídní učitel. V knize úrazů se evidují všechny úrazy žáků, ke kterým došlo při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech a to nejpozději do 24 hodin od okamžiku, kdy se škola (školské zařízení) o úrazu dozví. Postup při záznamu úrazu se řídí platnou legislativou,
	c) v případě výskytu úrazu nebo jiné události, která ohrozila nebo ohrožuje zdraví a bezpečnost žáků, je provedeno opětovné poučení žáků (záznam do TK, pokud je možno odstranit příčinu, je tak učiněno neodkladně,
	d) žáci jsou povinni chránit zdraví své i zdraví ostatních, každé poranění, nevolnost nebo jiné zdravotní potíže je nezbytné neprodleně oznámit vyučujícímu/třídnímu učiteli,
	e) v případě podezření na infekční onemocnění se postupuje podle Manuálu pro ZŠ..
	Obecné podmínky bezpečnosti a ochrany zdraví
	84. žáci jsou povinni respektovat pokyny k zajištění bezpečnosti a ochraně zdraví, které jim udílejí zaměstnanci školy,
	85. odpovědnost školy za škodu, která vznikne žákovi v průběhu vyučování nebo v přímé souvislosti s ním, upravuje § 391 zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce a NOZ,
	86. v případě, že žáci zjistí skutečnost, která ohrožuje bezpečnost a zdraví ostatních, podílí se bezprostředně podle svých schopností a možností na zamezení další škody či zranění (v souladu s pokyny pro danou situaci) tak, aby neohrozili zdraví a bezpečnost svoji ani ostatních,
	87. před každou školní akcí mimo budovu školy proběhne poučení o bezpečnosti, při akci mimo město je proveden zápis v TK,
	88. žáci jsou vždy na začátku šk. roku poučeni o BOZP, je probrán vnitřní řád ŠD, řády odborných učeben, proveden záznam v TK,
	89. před prázdninami žáci opětovně poučení, zápis v TK,
	90. opuštění školní budovy nebo jiných prostor, kde probíhá vyučování, je v době vyučování bez souhlasu pedagogického pracovníka nepřípustné,
	91. odchod žáka ze školy během vyučování je možný též na základě písemné žádosti zástupce žáka a potvrzení o převzetí zodpovědnosti za žáka, ve výjimečných případech na základě telefonické domluvy, vždy však musí následovat písemná omluvenka,
	92. zaměstnanci školy a žáci dbají čistoty a estetického vzhledu učeben, ostatních prostor školy včetně venkovních, školní jídelny, venkovních prostor školy a podílejí se na jejich údržbě,
	93. pokud žáci zjistí, že došlo k úrazu nebo škodě, jsou povinni tuto skutečnost bez prodlení ohlásit vyučujícímu/zaměstnanci školy, v kanceláři školy,
	94. je zakázáno vstupovat do školních budov se zmrzlinou nebo nezkonzumovanými potravinami (párek v rohlíku, hranolky, tekutiny v kelímku či otevřené nádobě, atd..).
	Pravidla přechodu mezi budovami
	95. při přesunu mimo objekt školy, při školních akcích konaných mimo školní budovu se žáci řídí pokyny pedagogického dohledu nebo osoby určené k dohledu nad žáky a bez jeho souhlasu nesmějí opustit skupinu, řídí se a dodržují pravidla slušného chování a pravidla silničního provozu, dbají zvýšené pozornosti, přechází na místech k tomu určených, vstoupit na přechod smějí až po pokynu dohledu,
	96. žáci přechází mezi budovami 1. stupně, 2. stupně a ŠD v době vyučování pouze s dohledem,
	97. žáci jdou ve dvojicích v uzavřené skupině, pro přechod žáků (ŠD - první a poslední dvojice) se používají reflexní vesty.
	Podmínky bezpečnosti při činnosti v odborných učebnách, dílnách, tělocvičně, sportovních a kulturních aktivitách
	98. vstup do odborných učeben, sportovních zařízení a ostatních zařízení pro zájmovou činnost je povolen jen v doprovodu pedagogů nebo dalších ředitelem pověřených osob,  povinností všech je dodržování vnitřních řádů těchto prostor, do kabinetů a kanceláří se vstupuje na vyzvání,
	99. žáci dodržují pokyny vydávané k zajištění bezpečnosti a ochraně zdraví, které jim udílejí pedagogové/zaměstnanci školy, dbají řádů jednotlivých učeben,
	100. je zakázáno vstupovat do odborných učeben, nejde-li o výslovný pokyn zaměstnance školy,
	101. v řádech odborných pracoven jsou řešeny podmínky bezpečnosti a ochrany zdraví, nutných ochranných pomůcek: TV – vhodné sportovní oblečení a obuv na TV (hala, hřiště, terén), zákaz piercingu z hlediska bezpečnosti a ochrany zdraví, PV - pracovní oděv a pracovní obuv na pracovní vyučování, svázané nebo zakryté vlasy dle druhu činnosti a pokynů vyučujícího, VV – ochranná košile, zástěra, …
	Podmínky bezpečnosti při činnostech konaných mimo školu
	102. organizace akcí pořádaných mimo školu se řídí platnými právními předpisy a MP. Vyučující předem informuje o času a místě odchodu/odjezdu a návratu, informuje o organizaci vzdělávání a nutném vybavení na akci, finanční platbě, podle typu akce jsou informováni rodiče (vždy, pokud se jedná o akci mimo město). Do TK provede vyučující záznam o poučení žáků (BOZP),
	103. žáci dbají pokynů, které dostali v souvislosti s akcí konanou mimo školu a akcemi pořádaných školou (divadlo, kino, koncert, exkurze, soutěže, kurzy, výlety…), dbají pokynů určeného doprovodu, dodržují kázeň, zásady bezpečnosti a ochrany zdraví a důstojně reprezentují sebe i školu,
	104. žáci se shromažďují na předem určeném místě a v určeném čase, ukončení akce je také na předem určeném místě a v určeném čase, zák. zástupci jsou předem informování,
	105. pokud si zák. zástupce přeje odchod svého dítěte z akce na jiném, než určeném místě, písemně tuto informaci s uvedením důvodu sdělí předem vyučujícímu.
	Prevence sociálně patologických jevů, prevence a řešení šikany
	106. školní metodik prevence zajišťuje preventivní program školy, spolupráci se zákonnými rodiči v oblasti prevence a informuje je o preventivním programu školy a dalších aktivitách. Školní metodik prevence spolupracuje s výchovným poradcem a na základě pověření ředitele školy s dalšími institucemi, např. s institucemi zajišťujícími sociálně právní ochranu dětí a mládeže,
	107. v oblasti prevence se škola řídí doporučenými postupy, které jsou uvedeny na stránkách MSMT: nález alkoholu, omamných a psychotropních látek, cigaret, při vzniku úrazu, při krádeži, postupy při řešení šikany, odchodu ze školy. Při zpracování těchto materiálů se vycházelo z materiálů MSMT- Prevence rizikového chování, škola má vypracovaný Minimální preventivní program,
	108. distribuce, užívání nebo přechovávání omamných a psychotropních látek, alkoholických nápojů a tabákových výrobků jsou přísně zakázány,
	109. všichni pedagogičtí pracovníci, zejména školní metodik prevence, průběžně sledují konkrétní podmínky a situaci ve škole z hlediska výskytu sociálně patologických jevů, uplatňují různé formy a metody umožňující včasné zachycení ohrožených žáků,
	110. všichni zaměstnanci školy chrání žáky před všemi formami špatného zacházení nebo násilí. Dbají na to, aby nepřicházeli do styku s materiály a informacemi pro ně nevhodnými a respektují jejich soukromí,
	111. žáci absolvují v rámci předmětů, projektů preventivní programy zaměřené na rizikové oblasti,
	112. všichni zaměstnanci školy mají právo na ohleduplné, zdvořilé a čestné jednání ze strany ostatních zaměstnanců, žáků a rodičů, stejné právo mají žáci a jejich zákonní zástupci,
	113. všichni zaměstnanci školy a žáci mají právo na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace, nepřátelství a násilí. Šikana, rasismus, xenofobie a netolerance vůči odlišnosti je v jakékoliv formě nepřípustná. Mají právo být chráněni před jakýmkoliv tělesným i duševním násilím, zneužíváním, urážením a ponižováním ze strany žáků, spolupracovníků, vedení školy, rodičů/zákonných zástupců žáků, vychází se ze zásady vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti všech účastníků,
	114. nevhodné chování, hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči pracovníkům školy, vůči spolužákům se vždy považují za závažné porušení povinností stanovených ŠŘ, je důvodem pro udělení kázeňského opatření,
	115. ohlášení jakéhokoli druhu patologického jednání je zaznamenáno a předáno k šetření dle oblasti ŠMP, VP, řediteli školy, o výsledcích šetření je vždy vyrozuměn ředitel školy, pokud není jednání přítomen,
	116. žáci dodržují zákaz nošení, používání a distribuce všeho, co obsahuje symboly propagující rasovou nesnášenlivost, fašismus, drogy návykové a toxické látky, včetně alkoholu a tabákových výrobků, pornografické materiály apod. Se vzděláváním na základní škole se neslučuje zneužívání a požívání drog ani jiných toxických a návykových látek, ubližování druhým v jakékoli podobě, pomlouvání a lhaní, zesměšňování, vulgární vyjadřování, ničení nebo dokonce krádeže, záškoláctví,
	117. v případě, že se někdo dopustí krádeže při poskytování školských služeb nebo při s nimi přímo souvisejících činnostech, hrubě porušil pravidla vzájemného soužití, hrubě porušil ustanovení školního řádu a bude mu uloženo výchovné opatření, dále postup dle MP.
	118. Je výslovně zakázáno pořizovat ve škole, ŠD a na akcích pořádaných ŠD zvukový či obrazový záznam zaměstnanců školy bez jejich předchozího svolení. Ve škole a ŠD platí toto ustanovení i na pořizování obrazového záznamu vybavení školy, ŠD, IT a pomůcek.
	119. Je nepřípustné zveřejňovat takto pořízené záznamy, či je jiným způsobem šířit bez výslovného svolení pedagogického pracovníka, zvlášť hrubým porušením stanovených pravidel je tyto záznamy zveřejňovat za účelem ponížení či zesměšnění dané osoby.
	120. Pokud žák daná ustanovení poruší, jedná se o závažné porušení vnitřního řádu ŠD a zaměstnanec školy má právo mobil, záznamovou techniku po dobu činnosti odebrat, uložit do úschovy, informovat zákonného zástupce.
	Prevence šíření infekčních onemocnění
	121. žáci jsou seznamováni v rámci předmětů a projektů s prevencí při šíření infekčních nemocí,
	122. z důvodu ochrany veřejného zdraví v případě, že žák vykazuje známky akutního onemocnění ve škole (vysoká horečka, zvracení, průjem,..), je oddělen od ostatních a je mu zajištěn dohled. Zákonní zástupci jsou povinni žáka ze školy neprodleně odvézt. Obdobný postup při výskytu infekčního onemocnění nebo výskytu vší. V případě podezření na cod 19 postup dle Manuálu.
	123. v případě výskytu vší a dalších infekčních onemocnění jsou informováni rodiče, kteří jsou povinni zajistit u svého dítěte ošetření, prevenci a zamezit tak dalšímu šíření,
	124. v případě výskytu vší nebo jiné infekční nemoci se škola řídí pokyny orgánů veřejného zdraví.
	Zákaz vnášení věcí a látek ohrožujících bezpečnost a zdraví (zbraně, alkohol, omamné látky) včetně výslovného zákazu kouření a požívání alkoholických nápojů (ve vnitřních i vnějších prostorách školy, v průběhu výuky a školních akcí)
	125. ve vnějších i vnitřních prostorách školy, ŠD platí výslovný zákaz kouření, požívání alkoholických nápojů a omamných a jiných návykových látek, obdobně na všech akcí pořádaných školou a ŠD,
	126. do školy, ŠD je výslovně zakázáno nosit a distribuovat věci, které by mohly ohrozit zdraví, způsobit úraz nebo ohrožovat mravní výchovu, např. zbraně, alkohol, omamné látky, tabákové výrobky, pornografické materiály,…
	127. je zakázáno nosit, přechovávat, distribuovat, používat či užívat jakékoli předměty či látky, propagující násilí, rasovou a náboženskou nesnášenlivost,
	128. nesmí docházet ke zneužívání náboženských symbolů, hanobení rasy a vyznání,
	129. v případech nálezu návykových látek, omamných látek, zbraní, alkoholu, tabákových výrobků apod. se postupuje podle předpisů a MP pro tuto oblast, dle závažnosti podléhá událost hlášení PČR, OSPOD, apod.
	Podmínky vnášení a nakládání s běžnými věcmi, které přímo nesouvisejí s vyučováním (mobily, cennosti, jízdní kola)
	130. není vhodné nosit do školy cenné předměty nebo bezdůvodně větší množství peněz. Pokud je má žák ve výjimečných případech s sebou, může si je uschovat na k tomu určeném místě dle pokynu učitele,
	131. mobily a další el. zařízení jsou během výuky vypnuty a uschovány v tašce, výjimku tvoří případy, kde je povoleno jejich využití ve výuce,
	132. je výslovně zakázáno pořizovat ve škole a ŠD a na akcích pořádaných školou a ŠD zvukový či obrazový záznam zaměstnanců školy bez jejich předchozího svolení. Ve škole platí toto ustanovení i na pořizování obrazového záznamu vybavení školy, IT a pomůcek,
	133. je nepřípustné zveřejňovat takto pořízené záznamy, či je jiným způsobem šířit bez výslovného svolení pedagogického pracovníka, zvlášť hrubým porušením stanovených pravidel je tyto záznamy zveřejňovat za účelem ponížení či zesměšnění dané osoby,
	134. pokud žák daná ustanovení poruší, jedná se o závažné porušení školního řádu a zaměstnanec školy má právo mobil, záznamovou techniku po dobu výuky odebrat, uložit do úschovy, informovat zákonného zástupce,
	135. pokud žáci jezdí do školy na dopravním prostředku, ukládají ho do vymezeného prostoru.
	Část 5
	Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany žáků (§ 30 odst. 1 písm. d) školského zákona)
	Zákaz poškozování a ničení majetku
	136. žák má právo používat zařízení školy, pomůcky a učebnice v souvislosti s výukou a vydanými pokyny a pravidly BOZP,
	137. pro žáky platí zákaz poškozování a ničení školního majetku a majetku ostatních,
	138. žák je povinen udržovat v pořádku a šetrně nakládat se všemi věcmi, které tvoří vybavení školy a s těmi, které mu byly bezplatně svěřeny v souvislosti s jeho výchovou a vzděláváním.
	Podmínky nakládání s učebnicemi, možnost školy požadovat náhradu škody za poškození bezplatně poskytovaných učebnic, pomůcek
	139. žák je povinen chránit majetek školy před poškozením, zničením nebo ztrátou. Žáci jsou povinni dbát čistoty a estetického vzhledu učeben i ostatních prostor školy a školní družiny,
	140. pokud žáci zjistí, že došlo ke škodě, jsou povinni tuto skutečnost bez prodlení ohlásit vychovatelce školní družiny,
	141. pokud žáci způsobí škodu úmyslně, jsou povinni podílet se podle svých možností na nápravě či úhradě škody, o náhradu možno požádat zákonné zástupce žáka,
	142. žák je povinen udržovat v pořádku a šetrně nakládat se všemi věcmi, které tvoří zařízení školy a školní družiny a těmi, které mu byly bezplatně svěřeny,
	143. bezplatně poskytnuté pomůcky budou ukládány do ochranných obalů a bude s nimi zacházeno tak, aby nedošlo k jejich poničení, poškození či ztrátě,
	144. bezplatně poskytnuté pomůcky jsou žákovi zpravidla zapůjčeny na dobu školního roku, žák je povinen udržovat je v pořádku a na konci školního roku je v pořádku vrátit
	Náhrada škody
	145. za úmyslně způsobenou škodu nebo za škodu způsobenou neopatrným zacházením škola požaduje náhradu škody po zák. zástupcích žáka,
	146. škoda může být uhrazena:
	a) finanční částkou, která je vyčíslena podle hodnoty zničené věci s přihlédnutím k míře opotřebení (§ 391 ZP, NOZ),
	b) zakoupením nové věci se stejným charakterem využití,
	c) škoda zajistí opravu škody a zák. zástupce uhradí cenu,
	d) dle charakteru způsobené škody může škodu odstranit svou činností zák. zástupce žáka,
	147. žáci jsou povinni podílet se podle svých možností na nápravě škody.
	Oznamování zjištění poškození nebo odcizení majetku
	148. v případě zjištění poškození nebo odcizení majetku oznámí osoba, která toto zjistila, tuto skutečnost zaměstnanci školy, vedení školy,
	149. pokud je žák svědkem ničení, poškozování, nebo odcizování školního majetku nebo majetku jiné osoby je povinen toto ohlásit, neohlášení je považováno za hrubé porušení tohoto předpisu,
	150. pedagogický zaměstnanec školy podle rozsahu škody zajistí jednání se zák. zástupci žáka o náhradě škody a oznámí věc vedení školy.
	Poučení o odpovědnosti za škodu
	151. žák (zákonní zástupci žáka) odpovídají podle NOZ za způsobenou škodu, škola v takovém případě vyžaduje finanční nebo adekvátní náhradu škody. Žáci jsou poučeni o odpovědnosti za škodu.
	Část 6
	Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků (§ 30 odst. 2 školského zákona)
	Zpracováno v samostatné příloze č. 1 Školního řádu, týká se ZŠ.
	Část 7
	Podmínky ukládání výchovných opatření (§ 31 školského zákona)
	Zpracováno v samostatné příloze č. 1 Školního řádu. Obdobně platí pro ŠD.
	výchovnými opatřeními jsou pochvaly nebo jiná ocenění a výchovná opatření. Dalším opatřením je podmíněné vyloučení žáka ze školského zařízení (ŠD), vyloučení žáka ze školského zařízení (ŠD), přeřazení žáka do paralelní třídy daného ročníku,
	pochvaly, jiná ocenění a další výchovná opatření může udělit ředitel školy nebo školského zařízení, třídní učitel,
	za hrubé porušení školního řádu jsou považovány projevy šikanování, tj. cílené a opakované ubližující agresivní útoky, patří sem i mírné formy psychického útlaku, které byly již dříve prokázány a znovu se opakují, krádeže, lhaní, záškoláctví, úmyslné ničení majetku,
	zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči pracovníkům školy nebo školského zařízení, vůči spolužákům se vždy považují za hrubé porušení školního řádu,
	distribuce, přechovávání a užívání alkoholu, omamných látek a návykových látek, tabákových výrobků, zbraní se vždy považují za hrubé porušení školního řádu,
	žák nemůže zodpovídat za jednání, které mu nelze přičítat a za jednání které nemohl posoudit či ovlivnit vzhledem k věku a míře rozumové a volní vyspělosti,
	známka z chování není výchovným opatřením, ale vyjadřuje hodnocení chování žáka v průběhu pololetí.
	Část 8
	Podmínky pro omlouvání a uvolňování žáků z činnosti ŠD (§ 22 odst. 2 písm. b), odst. 3 písm. d), § 50 odst. 1, § 67 odst. 3 školského zákona)
	Prevence záškoláctví. Dobu a způsob uvolnění žáka z činnosti ŠD stanoví školní řád. Obdobně se postupuje i ve ŠD. V případě podezření z nevěrohodnosti dokladu potvrzujícího důvod nepřítomnosti žáka, může ředitel školy v dané věci požádat o spolupráci věcně příslušný správní orgán.
	Podmínky pro omlouvání žáků – viz školní řád
	152. uvolňování žáka z výuky z důvodu předem známých skutečností: zákonný zástupce je povinen písemně omluvit žáka z činnosti v souladu s podmínkami stanovených ve školním řádu a související legislativě. Omluvenku předává/posílá vychovatelce ŠD.
	Část 9
	Poučení o povinnosti dodržovat vnitřní řád ŠD
	153. žáci jsou povinni po celou dobu činnosti ŠD, které je realizováno v prostorách školy, školní družiny, nebo na akcích školy mimo budovu školy, včetně přestávek, ranních a poledních dohledů, doby oběda, dodržovat vnitřní řád, dále předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni,
	154. žáci jsou povinni zdržovat se pouze v místech a v prostorech určených k danému účelu (výuka, přesun, dohled, stravování, sportovní aktivity, akce školy) a chovat se v souladu s charakterem a řády těchto prostor,
	155. zákonní zástupci jsou povinni respektovat ustanovení tohoto předpisu,
	156. při porušení povinností stanovených školním řádem a obecných pravidel slušného chování, lze podle závažnosti tohoto porušení žákovi uložit výchovná opatření,
	157. po celou dobu činnosti ŠD plnit pokyny pedagogických pracovníků a ostatních pracovníků školy vydané v souladu s právními předpisy a předpisy školy,
	158. žáci jsou povinni chovat se v rámci společenských norem, dodržovat společenská pravidla chování ve vztahu k ostatním, vystupovat zdvořile a ohleduplně. Vyvarovat se jakéhokoli hrubého slovního jednání nebo fyzických útoků vůči jiné osobě. Aktivně vystupovat proti všem negativním projevům poškozující vzájemné soužití (krádež, ubližování, pomluva, ničení majetku a vybavení školy, zneužívání IT, sociálních sítí,…).
	Místo zveřejnění vnitřního řádu školní družiny
	159. vnitřní řád ŠD je přístupný na chodbě v budovách školy, v kanceláři školy, na webových stránkách školy: www.zsuj.cz.
	Způsob seznámení žáků a zákonných zástupců se zněním tohoto předpisu, povinnost dodržovat tento předpis
	160. žáci jsou seznámeni s tímto předpisem na začátku školního roku, opakovaně v případě potřeby během školního roku,
	161. zákonní zástupci jsou informováni při zápisu do ZŠ, ŠD, na třídních schůzkách, inf. systémem školy, na webu školy, kde se mohou s tímto předpisem seznámit,
	162. žáci a jejich zákonní zástupci jsou povinni dodržovat a řídit se ustanoveními tohoto předpisu.
	Závěrečná ustanovení
	Aktualizovaný vnitřní řád pro ŠD (výtah)



