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Zavazny pokyn FeditelKy §koly v souvislosti s $etienim CSI ve $kole dne 7. 6. 2022

Vazené Kolegyné a kolegové,

Zadam Vas o:

— opétovné prostudovani uvedenych dokumentu a ieSeni situaci v souladu s jejich
ustanovenimi, zejména:

@)
©)

o

pohyb cizich osob ve skole,

postup feSeni situace, pokud dojte ke kontaktu cizi osoby s 0sobou ve skole (zak,
zamé&stnanec Skoly) a k ohrozeni bezpecnosti a zdravi, popt. k urdzce ¢i jiné nezadouci
situaci

pravidla a postup pro jednani s rodi¢i/ZZ/zakem (shrnuti: pfiprava podkladi k jednani,
vyrozuméni rodi¢e/ZZ o projednavané situaci, podle charakteru projednavané
skuteGnosti ptizvat SMP/VP/specialniho pedagoga, zvolit vhodné prostfedi a &as
k jednani, ochrana udaji, mlcenlivost, asertivni jednani, pisemny zaznam ¢. j.,
informovanost vedeni Skoly ev. pfizvani k jednani, , vhodna opatieni k napravé a jejich
naslednd kontrola, podil Skoly/ZZ/zéka na feSeni situace, zaznamenat vyjadieni rodict
ev. zaka, v ptipad¢é opakujicich se naro¢nych situaci zvazit zavedeni vychovného planu,
zdznam predat do kanceléie Skoly k evidenci),

feSeni naro¢nych situaci (chovani, vzdélavani), feSeni naro¢nych situaci pii zapojeni zaki
se SVP (dokument CSI, $kolni preventivni plany, postupy MSMT)

— dodrzovani rovného pristupu k zakim pri hodnoceni v prfedmétech nebo udélovani
vychovnych ¢i jinych kazeiiskych opatieni. U zaka se SVP v souladu s doporuc¢enim PPP,
u vSech zaki vzdy s ptihlédnutim k situaci, které byly vystavent,

— prokazatelnou informovanost rodici. Tedy pisemnou komunikaci s rodi¢i/ZZ zaka v ptipadech,
které vedou k udéleni vychovnych opatieni (SIS — Bakalaii), prokazatelné pisemné zaznamy
Z jednani rodici, pti kterych byly projednédvany dulezité okolnosti vzdélavani a vychovy zaka
(zdznam z jednani vcetn& piijatych opatfeni, €. j.)., prokazatelnou komunikaci v zalezitostech
vzdélavani v jednotlivych pfedmétech — vyrazné zhorSeni vysledkd, neprospéch, nehodnocen
(SIS — Bakalafi, dopis),

— prokazatelnou komunikaci pii feSeni mozného zaskolactvi Zzaka, postup podle dokumentt
k feSeni zaskolactvi, zakladni shrnuti:

o do 8 hodin neomluvené absence okamzité pisemné vyrozuméni rodice, konzultace TU

o

aSMP v piipadé mozného =zaskolactvi, prace se zdkem, vyhodnoceni situace,
informovanost rodie, zdznam o skute&nosti-zaskolactvi (SIS — Bakalafi), udéleni
vychovného opatieni (SIS -Bakalafi),

nad 8 hodin do 24 hodin projednani se ZZ 7aka a zakem, vyrozuméni a jednani se SMP,
vyrozuméni feditele Skoly, nezbytny zaznam z jednani vcetné piijatych opatfeni, jedna
TU, SMP a ZZ, 74k (¢.].), zvazit a projednat vytvoteni vychovného planu, pokud jestd
nebyl zaveden,
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o

25 a vice hodin, okamzité pisemné informovat ZZ, SMP a feditele $koly. Vychovna
komise vCetné zaznamu a prijatych opatfeni k napravé (C. j.), nezbytné vytvoreni
vychovného planu, spoluprace s odborniky. Pisemné oznameni povéienému MU, PCR
na védomi OSPOD.

— ochrana osobnich tudaji, mléenlivost. Zavazné okolnosti vychovy a vzdélavani zaka
projednavat pouze se ZZ/rodicem zaka.

(@]

o

zkontrolovat zdznamy v Bakalafich (rodi¢, pestoun), zajistit, aby pfistup do Bakalait
dostal i druhy ZZ/rodi¢, pokud nebyl zbaven rodi¢ovskych prav dle NOZ),

pii feSeni naroénych situaci zachovéavat mlcenlivost (osobni tidaje, nesdélovat jména
a piijmenti atd.),

nesdélovat zadné udaje o projedndvanych situacich ve Skole. V piipadé dotazu odkazat
na vedeni Skoly, ev. sdélit obecnou informaci bez konkrétnich tdajt,

pokud oznamuje a zada feSeni naro¢né situace ZZ/rodi¢, pozadejte o pisemny souhlas se
sdélenim jeho jména, pokud by jinak neslo naro¢nou situaci projednat a vyftesit.

— aktualizace S$kolnich dokumenti. Se zménénou situaci v poslednich letech je nezbytné
aktualizovat Skolni smérnice. Pfimominkujte uvedené smérnice a pokyny. Zejména smérnici €. 3
Skolni tad véetné ptiloh, smémici & 21 Organizaéni ¥ad $koly. Névrhy zmén predejte
V pisemné nebo elektronické podobé feditelce Skoly nejpozdéji do 31. 7. 2022. Piehled vSech
platnych smérnic naleznete na disku Q — ucitelé ve slozce ¢. 20. Smérnice.



Skolni dokumenty, doporuéeni a metodické pokyny MSMT k opétovnému prostudovani:
A. Mimoradné situace — cizi osoba ve Skole, bezpecnost a ochrana zdravi osob

1. Zavazny pokyn Feditelky Skoly ze dne 5. 11. 2018 k tfidnim schiizkam vcetn¢ aktualizaci
(vzajemna komunikace U- Z — R, pravidla pro jednani uéitele se ZZ a zaky, vedeni tfidnich schtizek)

2. Aktualizace priloh smérnice ¢. 21 Organizaéni Fad Skoly (ulozeno ve Skolni siti na disku

Q:/ucitelé/ve slozce 20. smérnice)

Piiloha ¢. 2: Analyza rizik (21. 6. 2022)
- Doplnéna rizika pro zaka ve Skole pfi vyuce a o piestavce (str. 5 a nasledujici)
Priloha ¢. 3 Cizi osoby ve $kole (13. 11. 2019)

- Upfesnéna pravidla pro vstup cizich osob do Skoly,

- doplnén postup pro nezadouci piipad, kdy by cizi osoba verbalné nebo fyzicky napadla pii svoji
navstévé Skoly zaka  nebo zaméstnance Skoly a dohled by této situaci nedokazal
predejit a zabranit ji,

3. Smérnice & 3 Skolni Fad (1. 2. 2020) — pFislusna ustanoveni SR, ¢ast 4: Podminky zajisténi

bezpe€nosti a ochrany zdravi

4. Metodicka doporuceni a metodické pokyny v oblasti primarni prevence rizikového chovani
MSMT: https://www.msmt.cz/vzdelavani/socialni-programy/metodicke-dokumenty-doporuceni-a-

pokyny

5. Zasady pristupu k détem, Zakiim, studentiim s PAS v ramci vzdélavaciho procesu, MSMT:
https://www.msmt.cz/file/49807/

B. Hodnoceni Zakiu, udélovani vychovnych opatieni

Smérnice ¢ 3 Skolni ¥ad a jeho piilohy ¢&. 1., 2., 3
Piiloha ¢. 1 Pravidla pro hodnoceni vysledki zZaki
Priloha ¢. 2 Podminky udélovani vychovnych opatfeni
Priloha ¢. 3 Koncept domaci pripravy

Reditelka $koly uklada pro nasledujici $kolni rok 2022/2023

SMP1, SMP2:

- provést revizi Skolnich dokumentt k oblasti preventivni ¢innosti na skole,

- nauvodni poradé¢ (1. 9. 2022) piedlozit tyto revidované a doplnéné dokumenty a seznamit
s nimi pedagogicky sbor a ostatni zaméstnance $koly, ulozit do $kolniho ulozi$té,

- provést kontrolu a aktualizaci vyvéSenych dokumenti na webu Skoly nejpozdéji do 30. 9. 2022,

— pro jednotlivé ro¢niky rozpracovat plan preventivni ¢innosti (vhodné aktivity, programy),
spolupracovat na jejich zajisténi (jednani s organizacemi,..), poskytnout vyucujicim metodickou
pomoc pii realizaci Skolnich preventivnich aktivit,

- S ohledem na néaroc¢né situace feSené v n€kterych tfidach v tomto Skolnim roce posilit preventivni
aktivity u téchto tfid, zajistit vhodné programy,

- zaclenit do vyuky tzv. hodinu prevence (upravit obsah) obdobi zafi- fijen,

-V souvislosti se vzdélavanim zakt uprchlika zaclenit toto téma do preventivni ¢innosti
Vv jednotlivych tfidéach,
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Reditelka $koly uklad4 v§em pedagogickym zaméstnanciim:
- prostudovat uvedené dokumenty a pii vykonu pracovni ¢innosti postupovat v souladu s nimi,
Reditelka $koly uklada v§em nepedagogickym zaméstnanciim:
- prostudovat uvedené dokumenty a pii vykonu pracovni ¢innosti postupovat v souladu s nimi
(BOZP a PO, narocné situace),
Reditelka $koly uklada VVP1, VP2, spec. pedagogovi:
- vypracovat manual postupu pro jednani pedagoga s rodi¢em/ZZ/(zakem), pro jednani ucitele
pouze se zakem pfi feSeni naro¢nych situaci v oblasti vzdélavani a vychovy zéka,
- tento manual predlozit feditelce Skoly v piipravném tydnu k doplnéni a schvaleni,
Reditelka $koly uklada vedouci vychovatelce SD, zastupkyni pro 1. stupeii a 2. stupeii, VP 1, VP2,
SMP1, SMP2 provadét pribéZnou kontrolu dodrZovani stanovenych postupi podle okruhu svoji
¢innosti.

Projednano na pedagogické radé dne 20. 6. 2022, 21. 6. 2022.
Spravni zaméstnanci na provoznich poradach podle pracovisté.

Uhlifské Janovice dne 17. 6. 2022

Mgr. Dana Bohatcova, feditelka ZS D ana Digitélné podepsal

Dana Bohatcova
Datum: 2022.07.19
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