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ORGANIZACNI RAD SKOLY

Smérnice ¢islo: 15 Provozni a sanitaéni ¥ad SJ
Cislo jednaci Z8 729-p4/2022

Spisovy a skartacni znak A10

Vypracovala Tereza Lhotanova

Schvdlila, vydala Mgr. Dana Bohatcova
Projednano se zameéstnanci $koly na 25.8.2022, 1. 9. 2022
zahajovaci pedagogické rad¢ a

zahajovaci provozni poradé

Platnost a ucinnost piedpisu 1.9.2022

Platnost a u€innost aktualizace

Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto ptredpisu, nebo vydanim ptredpisu v aktualizovaném znéni.
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1. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 odst. 1 zadkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim stiednim, vys$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, v souladu se zdkonem 262/2006,
v souladu s Nafizenim vlady 564/2006 vydavam jako statutdrni orgdn Skoly tuto smérnici: Provozni a
sanita¢ni Fad SJ.

Tato smérnice vyplyva zpozadavkii zakona ¢.250/2000 Sb., o zdravi lidu, vyhlaSky ministerstva
zdravotnictvi €. 107/2001 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a
provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych, vyhldsky ministerstva zdravotnictvi €.
108/2001 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na prostory a provoz skol, predskolnich zafizeni a
nékterych Skolskych zatizeni, zakoniku prace, bezpe€nostnich predpist.

Tato pfiloha je pfistupna zaméstnanciim zékladni Skoly ve Skolni siti, k dispozici je v kancelafi Skoly.
Prokazateln€ s nim byli sezndmeni zaméstnanci Skolského zatizeni.

2. Doplitujici adaje

zapis do rejstiiku skol: 01. 01. 2005

identifikator zafizeni : 600 046 443

zakladni Skola: 1ZO: 102 226 776 kapacita: 700 zakt

Skolni druzina: 1ZO: 113 400 039  kapacita: 110 zakt

Skolni jidelna 1Z70: 102 774 412  kapacita: 800 stravovanych (Lex Ukrajina)
pravni forma skoly: ptispévkova organizace od 01. 01. 2003

ICO: 75032911

odloucena pracovisteé Skoly: Komenského 246, Uhl. Janovice (1. st.)
Komenského 273, Uhl. Janovice (SD)
Skolni 846 (2022/2023)

Skolni jidelna je v provozu od poétu minimalné 15 stravnik®, v dobé $kolnich prazdnin se pro zaky ZS
nevaii. Pro MS se vaii dle dohody s feditelkou MS. Stravné se plati sjednanim s inkasem z jakéhokoli
uctu. Ve vyjimecnych situacich lze platit obédy hotové piimo ve Skolni jidelné pét pracovnich dnii
Vv mésici.

Kontakt: 327300005, e-mail: jidelna@zsuj.cz

Platby za jidlo (MS: svaciny, obéd) a ZS (obéd) vzdy dle aktudlniho ceniku, k dispozici ve SJ vzdy na
dany Skolni rok.

Obédy se prihlasuji a odhlasuji nejpozdéji od 6:30 do 7:00 hodin téhoz dne na strava.cz nebo telefonicky
v kancelafi $kolni jidelny. Volbu jidla lze provést nejpozdéji do 14:00 piedeslého dne pomoci Cipovaciho
zafizeni nebo na strava.cz., jiné zmény je potfeba hlasit v kancelati $kolni jidelny. Zak si miize vybrat ze
dvou jidel pomoci &ipu. V piipadé kolni akce si ZS vyhrazuje pravo vafeni pouze jednoho druhu
hlavniho jidla.
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V ptipad¢ zapomenuti ¢ipu doma, nahlasi zak ve Skolni jidelné a je mu vystaven nahradni listek

z kancelaie SJ.

V prvni den nemoci Z4ka si mohou jeho zékonni zastupci, rodi¢e vyzvednout jidlo ve SJ do vlastnich
jidlonosict. Pokud nebude obéd odhlasen v nasledujici dny nemoci, je za obéd uctovana plna cena.

Jidelnicek se pravidelné a v€as vyvésuje na nasténku ve SJ a na webovou stranku skoly.

Z4ci jsou ve SJ pod dohledem zaméstnancii ZS, chovaji se v souladu s pravidly slusného chovani,
dodrzuji SR.

3.

Pozadavky na zdravotni stav pracovniki

Pted nastupem do zaméstnani se musi vSichni zaméstnanci kuchyné€ podrobit preventivni prohlidce a musi

mit vystaven zdravotni priikaz. VSichni zaméstnanci jsou povinni hlésit oSetfujicimu 1ékati kazdou zménu
zdravotniho stavu, kterd by mohla mit za nasledek zménu pracovni zptsobilosti. VSechny ozdoby rukou

(prsteny, hodinkys,...) musi pracovnik odlozit v Satn€. Pracovnici si musi pfed zapocetim prace a po kazdé
¢innosti umyt ruce mydlem a kartd€¢kem pod tekouci vodou. Pracovni odév musi byt vzdy Cisty a pii
ptechodu z jiné Cinnosti vzdy vyménovan. Pracovnice musi pfi vafeni pouzivat pokryvku hlavy. V
pracovnim odévu se nesmi odchazet mimo pracoviste.

Plati zadkaz koufeni, piti, konzumace jidla mimo vyhrazeny prostor, zakaz vstupu cizich osob a

domadcich zvifat.

4.

Povinnosti zaméstnavatele

Provozovatel je povinen zajist'ovat:

S.

praci ve Skolni jideln¢ vykonavaji pouze osoby zdravotné zptisobilé

povéfeni pracovnici jsou seznadmeni s hygienickymi pozadavky na ptejimku, skladovani, pfipravu a
ob¢h pozivatin , absolvovali Skoleni k rozsifeni hygienickych znalosti

je dodrzovéan schvaleny technologicky postup ptipravy jednotlivych jidel

jsou zajistény vhodné podminky pro osobni hygienu

zaméstnanciim jsou poskytovany osobni ochranné a pracovni pomiicky

je zajisténo oddelené ulozeni pomticek na ¢isténi pracovnich ploch a zafizeni, ptichazejicich do
piimého styku s potravinami

je zajisténo provadeéni technickych Uprav, natérti a malovani dle potteby ve vyrobnich a skladovacich
prostorach

je zajisténo provadéni dezinsekce a deratizace (tuto ¢innost sméji provadét jen osoby k tomu
zpusobil¢)

je zajisténo vypracovani sanitacni fadu je kontrolovano jeho dodrzovani

Povinnosti pracovnikii

Pracovnici kuchyné jsou krom¢ povinnosti uvedenych v ¢lanku 3 dale povinni:

mit zdravotni zptsobilost
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- znat a dodrzovat hygienické pozadavky na vyrobu, podavani, skladovani a ptipravu pokrmi

- dodrzovat zasady provozni a osobni hygieny

- uzivat jen schvélené a predepsané pracovni postupy, v§imat se kvality a nezdvadnosti zpracovavanych
potravin, potraviny podezielé z ndkazy nebo zavadnosti vytadit z dal§iho zpracovani

- chranit potraviny i hotové vyrobky ptfed zneciSt€énim hmyzem, zvifaty a ptdky nebo nepovolanymi
osobami

- udrzovat v Cistoté sv€ pracoviste, pouzivané pracovni nafadi, ochranny odév a obuv

- mit na pracovisti zdravotni prikaz

- dbét na svlij zdravotni stav

- dodrZovat provozni a sanita¢ni fad na pracovisti

- dodrzovat pracovni dobu

- odpovédnost za odemykani a zamykani kuchyné nesou zaméstnanci kteti pievzali klice

- hmotnou odpovédnost nese vedouci Skolni jidelny

6. Hygiena provozu

Hlavni diiraz je kladen na Cistotu pracovnich ploch, strojniho vybaveni, nastroji a nadobi:
- pravidelné myti a ¢iSténi dle sanita¢niho fadu

- malovani kuchyn¢ a $kolni jidelny podle potieby

- provadeéni a obnova natéra dle potieby

- odstrailovani ndmrazy v lednicich 1x tydné a v mrazni¢kach 1x za mésic

Inventat a strojni vybaveni musi byt udrZzovano v fadném technickém stavu, musi byt snadno
rozebiratelné a Cistitelné. V kuchyni musi byt pouZzivéna jen pitnd voda. Myti nadobi se provadi v
dostateéné teplé pitné vodé s piidavkem myciho prostiedku po piedchozi odisté od zbytki. Cistici
prosttedky a pomicky na uklid prostor kuchyné jsou ulozeny odd€lené od prostfedkit na hruby uklid
podlah a hygienickych zatizeni. Likvidace odpadu je zajiStovana pravidelné a v€as povérenou firmou.

7. Zasady spolecného stravovani

Piejimka zboZzi se musi provadét po strance kvantitativni i kvalitativni. Za spravnou piejimku

nese zodpovédnost vedouci Skolni jidelny. Skladovanim nesmi dojit k poskozeni kvality skladovaného
zbozi, ani ke kiizeni tzv. Cistych a necistych linek. Potraviny, které¢ je nutno ptfed podavanim tepelné
upravit se nesmi setkat s potravinami, které¢ jsou jiz tepeln¢ upravené, nebo se podavaji bez tepelné
upravy i za studena. Vejce je mozno skladovat pouze s balenymi pozivatinami. Pfiprava a zpracovani
pokrmu musi probihat jednosmérné od necistych surovin pies jejich ocistu v pfipravnach, tepelnou
ptipravu v kuchyni k vyde;ji stravniklim. Pracovni plochy pro

Cistou Gpravu potravin musi byt samostatné.

Tepelnda tprava surovin musi zabezpeCit zni¢eni mikroorganismll pii zachovani nutricni hodnoty
hotového vyrobku.

- na pfipravu pokrmu Ize pouzivat jen Cerstva slepiCi vejce z veterinarné sledovanych chovi,

ktera musi byt fadné tepelné zpracovana varem po dobu minimalné 12 minut

maso po vlastnim umleti musi byt do 3 hodin tepelné zpracovano, v dob¢€ mezi umletim a

tepelnou tpravou musi byt v chladnicce
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na smazeni pokrmi se pouziva vzdy Cerstvy tuk, vzdy jednorazové 20 minut pied

dokonc¢enim tepelné upravy se do pokrmu nesmi nic piidavat

v zatizenich spole¢ného stravovani se nesmi pouzivat ani podavat: vejce nez z veterinarn¢ sledovanych
chovtl, vejce s poruSenou skotfdpkou, vejce tepelné nezpracovana a pokrmy z nich (michand, na mekko,
oka s tekutym zloutkem, vlastni majonéza), syrova masa typu tatarskych biftekd.

Vydej stravy se provadi bezprostiedné po dohotoveni pokrmii. Doba vydeje nesmi prekrocit 3 hodiny od
jeho dohotoveni. Pti vydeji je tfteba pouzivat vhodnych pomucek pro manipulaci s

potravinami. Vydavané pokrmy musi mit dostateCnou teplotu.

Myti nadobi prostorove navazuje na jidelnu. Pfijem pouzitého nadobi musi byt prostorove

oddélen od vydeje stravy.

Myti nadobi nesmi provadét stejny pracovnik, ktery pracuje pii vydeji stravy. Pokud neni jiné feSeni,
musi byt tyto ¢innosti ¢asoveé oddéleny a pracovnik se musi prevléci do jiného plasté.

K zabezpeceni nezavadnosti a vyZzivové hodnoty pokrmu volime tGcelnou a Setrnou piipravu

stravy:

- mechanické odstranovani nepozivatelnych ¢asti provadime Setrné

- zeleninu loupeme, krajime a strouhdme té€sné pred tepelnou tpravou nebo pied podavanim

- syrové maso krajime, naklepavame a meleme tésn¢ pied dalsim zpracovanim

- vSechny potraviny omyvame vcelku pod proudem pitné vody

- tuky se nesmi piepalovat

- vafime v nadobach s neporusenym smaltovanym povrchem nebo s povrchem z nerezu nebo
varného skla

Sestavovani jidelniho listku provadime podle zésad raciondlni vyzivy. Pestrost jidel uplatiiujeme tak, aby
byla zajiSténa nejen bchem dne, ale i tydne a celého mésice. Dbame o stfidani jidel masitych,
polomasitych, bezmasych a zeleninovych. Syrovou zeleninu a ovoce podiavame podle moznosti co
nejcastéji. Z jidelnicku vylucujeme ty pokrmy, které v teplém obdobi snadno podléhaji zkéaze.

Odbér vzorkt se provadi dle platnych predpisii. vzdy pied zac¢atkem vydeje stravy, likvidace minulych se
provadi po skonceni vydeje. V dobé vydeje jsou tedy k dispozici vzorky toho dne, z minulého 1 vzorky
urcené k likvidaci.

- odbér provadi povéteny pracovnik a o odbéru ucini zaznam ve vydejce nebo zvlastnim sesitu

- vzorky se odebiraji do Cistych nadob s uzavérem

- kazda soucast pokrmu musi byt uchovavana v samostatné vzorkovnici

- kazdy vzorek musi mit hmotnost minimalné 50 g

- uzaviené vzorky se po piedchozim vychlazeni uloZi v chladni¢ce po dobu 48 hodin

Vzorky je nutno oznacit datem a kazdy den davat zvIast’. Po uplynuti 48 hodin, nebo prvni den
po dni pracovniho klidu, se vzorky likviduji nezavadnym zptisobem™.

8. Organizace stravovani

Skolni kuchyné ma pfilehlou jidelnu. Za &istotu stoli odpovida personal kuchyné. Za ¢istotu prostiedi
uklizecka Skoly. Organizace vydeje stravy je zabezpecena vhodnou Gpravou rozvrhll nastupu jednotlivych
tfid na ob&d. Pedagogicky dohled zajistuji zastupci RS prostiednictvim zamé&stnanct $koly. Vydej do
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jidlonosi¢t rodi¢im nemocnych 7akti se provadi do vlastniho jidlonosi¢e, z rampy SJ. Rodi¢ byl
seznamen s tim, Ze je nutno stravu zkonzumovat do 3 hodin od vydeje. Vydej cizim stravnikiim se
provadi mimo vydejni dobu zak.

9. Uklid

Pravidelné — denné

Kuchatky provadi denni uklid pracovnich ploch béhem dne. Po dokonéeni vydeje provadi:

umyti v§ech pouzitych strojii, nddob, nastrojii a nadobi, umyti pracovnich ploch, umyti sporéki a plochy
pottebné k vydeji, umyti podlahy v kuchyni, umyti dfezti, priibézné odstranovani odpadkii z

kuchyné.

1 x tydné
odmrazeni a vymyti lednic, umyti omyvatelnych ¢asti stén u pracovnich ploch, ¢isténi pecicich trub, uklid
skladovych prostor

mésicéni aklid
rozmrazeni a vymyti mrazakl, vyfazeni poSkozeného nadobi, myti obklad

¢tvrtleti uklid

celkovy uklid v8ech pracovist, vydrhnuti vSech regalt a zasuvek pro uloZeni nadobi a nastrojl, sanitace
mycky a nadobi, myti talitii v dezinfekénim roztoku, Gidrzba a opravy zafizeni, myti dvefi, oken, téles
usttedniho vytdpéni, omyvatelnych obkladi, cisténi svitidel, odsavacich zékrytd a vyustek
vzduchotechniky.

Uklid kuchyné a skladii zajistuje pracovnice kuchyné. Prostory pro stravniky a viechna hygienicka
zafizeni uklizi denné uklizedka. Skolnik zajistuje Gistotu stanovisté odpadovych nadob.
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10.

Rad $Kolni jidelny — dal$i ustanoveni

Zakladni Skola Uhlifské Janovice, okres Kutna Hora

Réad odborné uéebny: Skolni jidelna

Vedouci skolni jidelny: Tereza Lhotanova

Stravnikim je vstup do Skolni jidelny dovolen v dobé vydeje, tj. pond¢€li az patek od 11:20 do 13:30
hod.

Na provoz Skolni jidelny se vztahuji vSechna ptisluSné ustanoveni vnitiniho fadu Skoly.
V prvni den nemoci je mozné odnést neodhlaSeny obéd domtl, druhy den nemoci je obéd Gctovan dle
platnych piedpisti v plné vysi. Ob&d lze odebrat do vlastniho jidlonosi¢e z rampy SI.

4. 'V piipad€ nemoci je mozné obéd odhlasit nejpozdéji v den vydeje od 6:30 do 7:00 hod.

10.

11.
12.

13

16.

17.

Volbu druhu jidla lze provést nejpozdéji do 14:00 hod. predesiého dne v jidelné pomoci Cipovaciho
zafizeni nebo na strava.cz.

Platby obédl probihaji sjednanim souhlasu s inkasem z jakéhokoli ti¢tu. Platba jsou zélohy na dalsi
meésic. Ve vyjimecnych situacich Ize platit obédy v hotovosti ptimo ve skolni jidelné poslednich pét
pracovnich dnii v mésici. V pfipadé nezaplaceni je stravnik z obédti odhlasen.

Obédy jsou vydany pouze stravnikim, ktefi maji aktivovany Cip. V pfipadé zapomenuti Cipu
vystavime v kancelafi Skolni jidelny ndhradni listek, v piipad€ ztraty nebo zniceni si stravnik zakoupi
novy Cip.

Pied vstupem do jidelny stravnik odlozi své véci v Satn€. Umyje si ruce. Nasledné si odebere piibor,
ptilozi Cip a odebere vydany obéd, po konzumaci obéda uloZi pouzZité nadobi a piibory na urcéené
misto.

V dobé obéda zaci ve SJ respektuji a dbaji pokynti pracovniktl SJ a pedagogického dozoru.

Stravnici jsou povinni se chovat pfi stravovani ohleduplné, v souladu s hygienickymi a spolecenskymi
pravidly pfi stolovani.

Stravnici své pfipominky hlasi vedouci jidelny, hlavni kuchaice nebo dozorujicimu pracovnikovi.
Mimotadny uklid jidelny béhem vydejni doby (rozbité nadobi, Cistota stold,...) zajiStuje stanovena
pracovnice jidelny.

. Uraz ve $kolni jidelné hlasi stravnici dozoru nebo vedouci jidelny a to neprodlené v den tirazu.
14.
15.

Jidelni listek je pravidelné vyvéSovan na nasténce ve Skolni jideln¢ a na strava.cz.

Piipadné diety a omezeni strdvnika 1ze konzultovat ve Skolni jideln€é. Podminky si rodi¢e domluvi
ptimo u vedouci jidelny.

Zaci, kterym je dovoleno pobyvat ve $kolni jidelné pied zacatkem dopoledniho vyucovani, jsou
povinni dodrzovat zdsady slusného chovani a skolni fad.

Vychazejici stravnici vrati stravovaci ¢ip v den ukonceni dochdzky. Stravovaci ¢ip mohou vracet jeste
v obdobi od 1.9. — 30.9. v nasledujicim Skolnim roce.
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Vydej obéda

1. Vydej jidla do jidlonosict 10:45-11:00

2. Vydej jidla do uréenych nadob pro MS 11:00 —11:15

3. Vydej jidla pro zéky 11:20 - 13:30

4. Vydej jidla pro zaky a zamé&stnance, ktefi se zucastnili akce mimo budovu skoly: nejpozdéji do 13:30
5. Vydej jidla pro zaméstnance 11:20 - 13:30

Podminky piihlasovani a odhlaSovani obédu

1. Ptihlasovani a odhlaSovani obédl se provadi ptes strava.cz nebo telefonicky.

2. Platba zalohy na stravné probiha vzdy mésic do piedu, kolem 22. v mésici.

3. V pfipad¢ nemoci je mozné obéd odhlasit pies strava.cz nebo telefonicky nejpozdé€ji v den vydeje od
6:30 — 07:00.

4. V naléhavych ptipadech Ize ve stejnou dobu i tyz den obéd piihlasit.

5. Obéd je mozny odnést ze Skolni jidelny pouze v prvni den nemoci. druhy den nemoci je obéd uctovan
dle platnych piedpist v plné vysi.

6. Volbu druhu jidla Ize provést nejpozdéji do 14:00hod. ptedesiého dne v jidelné pomoci ¢ipovaciho
zafizeni nebo na strava.cz.

7. Jsou dv€ moznosti placeni obédli — ptes souhlas s inkasem nebo v hotovosti.

11. ZAvéreéna ustanoveni

Kontrolu dodrzovani smérnice jsou opravnéni provadét feditelka Skoly, zastupci feditelky Skoly a vedouci
SJ. Smérnice je p¥istupna v informaénim systému $koly, v kancelafi §koly.

Zrusovaci ustanoveni (derogacni klauzule), kterym se stanovi ptedpisy, které se smérnici rusi: Smérnice
Provozni a sanitaéni fad s uéinnosti a platnosti ZS 583-245-S15/2016.

Uhlifské Janovice 1. 9. 2022

Mgr. Dana Bohatcov4, feditelka ZS
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