5. Ucebni osnovy — Informatika

4. INFORMATIKA

Nazev vyué. predmétu:  Informatika (INF)

Vzdélavaci oblast: Informacni a komunikacéni technologie

Vzdélavaci obor: Informacni a komunikaéni technologie

Roc¢nik: 5,6

ro¢nik L.r. [2.r. |3.r. |4r. |51 [6.r. |7.r. |81 |91
MCD+DCD' | - - - - 1 1+1 | - - -

1.1 Charakteristika vyucovaciho predmétu

Vyuka pfedmétu je sméfovana piedev§im k dosazeni zakladni irovné informacni gramotnosti pro vSechny zaky. Tato
gramotnost je v soucasné informacni spolenosti nezbytnym ptfedpokladem k uplatnéni jedince na trhu prace
i podminkou moznosti jeho celozivotniho vzdélavani v profesni i zajmové ¢innosti.

Umoziuje vSem zakim ziskat elementarni dovednosti v ovladani vypocetni techniky a modernich informacnich
technologii, poskytuje zakladni orientaci ve svété informaci (jejich vyhledavani, vérohodnost, zpracovani a vyuziti).
Tyto dovednosti umoziiuji pouzivat informacni a komunikaéni technologie jako efektivni nastroj ve vsech dalSich
oblastech zakladniho vzdélavani. Zaci jsou vedeni k bezpeéné komunikaci prostfednictvim elektronickych médii. Zaci
jsou seznamovani se svétem financi a tyto oblasti pfispivaji k rozvoji finan¢ni gramotnosti. Probéhne piiprava na
celoplosné testovani.

Obsahové, ¢asové a organiza¢ni vymezeni vyucovaciho predmétu

Predmét je zatazen jako povinna soucast zakladniho vzdélavani na 1. i 2. stupni. Na 1. stupni (v 5. roéniku) ma predmét
minimalni ¢asovou dotaci 1 hodinu tydné, na 2. stupni (v 6. ro¢niku) je pfedmét posilen o jednu disponibilni hodinu,
celkova Casova dotace je tedy v 2 hodiny tydné.

Ve vyu€ovacim piredmétu informatika jsou zatazeny nasledujici tematické okruhy:

1. stupeii

Zaklady prace s pocitacem

Obsluha pocitace a jeho béznych periferii. Pravidla bezpecného zachazeni s hardware i software. Ochrana dat pred
zneuzitim, ztratou nebo poskozenim.

Vyhledavani informaci a komunikace

Vyhledavani informaci na internetu. Vyhleddvani informaci na portdlech v knihovnach a databazich. Bezpecna
komunikaci prostfednictvim elektronickych médii. Svét financi.

Zpracovani a vyuZiti informaci

Prace v textovém a grafickém editoru

2. stupen

Zaklady prace s pocitacem

Pocitatova sestava, terminologie. Prace v pocitacové siti. Operacni systém a dalsi utility. Multimedidlni vyuziti
pocitace.

Vyhledavani informaci a komunikace

Ovéfovani veérohodnosti informaci a jejich zdrojti. Posouzeni jejich zavaznosti a navaznosti. Bezpe¢na komunikaci
prostiednictvim elektronickych médii.

Zpracovani a vyuZiti informaci

Prace v textovém, grafickém a tabulkovém editoru. Uplatiovani estetickych a typografickych pravidel. Porovnavani
informaci z riznych zdroju. Prezentace na uzivatelské Grovni v textové, grafické a multimedialni formé.

1.2 Vychovné a vzdélavaci strategie

Kompetence k uc¢eni

Ucitel vede zaka k osvojeni bézné€ uzivanych termint v oblasti informacnich a komunikaénich technologii a porozumeéni
jejich vyznamu. Seznamuje zdky s tokem informaci (vznik, zdznam, pienos, zpracovani, vyhledavani a praktické
vyuziti), rozviji schopnost vyhledavat relevantni informace a vyuzivat je v dalsi praci, motivuje zZaky k porovnavani
informaci z riznych zdroji a ovéfovani jejich objektivity a vérohodnosti, ke zvyseni efektivity uceni a k racionalni
organizaci vlastni prace s vyuzitim vypocetni techniky.

' MCD = minimélni d&asova dotace, DCD = disponibilni &asové dotace. V tabulce je zpracovana MCD dle RVP ZV a posileni o DCD.
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Kompetence k FeSeni problémii

Ucitel rozviji u zakt schopnost formulovat pozadavek, navrhovat vlastni postupy pfi feSeni problému a zobeciovat je
v riznych situacich, v procesu zpracovavani informaci rozviji algoritmické mysleni zaki, vede je k pochopeni vyznamu
kontroly vlastnich vystupt, k poznani, Ze vypocetni technika je prostiedkem modelovani a simulace.

Kompetence komunikativni

Ucitel seznamuje zaky s rtiznymi zpusoby komunikace, kterou umoziuje internet, vede je k pouzivani obecné
uznavanych pravidel této komunikace, prohlubuje schopnost porozuméni obsahu (text, diagram, tabulka a ikony), vede
zaky k vyjadfeni vlastnich mySlenek témito zpusoby, vyzaduje prezentaci vlastni prace.

Kompetence socialni a personalni

Utitel rozviji schopnost naslouchat a porozumét mysSlenkdm druhych a kultivované argumentovat. Vede zéky k
dodrzovani pravidel pfi vyuzivani spolecného ulozisté dat, k pochopeni nutnosti nastaveni prav ptistupu uzivateli a
skupin k datovym zdrojim.

Kompetence obcanské

Ucitel vede zaky k odpovédnému a etickému piistupu k nevhodnym obsahiim na internetu a jinych médiich, klade dtraz
na respektovani zakond o duSevnim vlastnictvi v demokratické spolecnosti, upozorfiuje na moznosti vyuziti
informacnich a komunikac¢nich technologii k i€inné pomoci, ale i na moznosti jejich zneuziti, varuje pfed zvetfejnénim
osobnich udajt, vysvétluje vyznam svobodného piistupu k informacim v globalnich souvislostech sou¢asného svéta.

Kompetence pracovni

Ucitel rozviji schopnost zpracovavat a vyhodnocovat informace s pomoci pocitace, pouzivat pocita¢ jako prostfedek
urychlujici a usnadiujici praci s informacemi, jako prostiedek umoznujici fizeni dalSich technologii, vede zaky ke
kritickému pfistupu k vlastnim vystupum, s dirazem na jejich obsah a pfinos (osobni, spoleéensky), varuje pred
precenovanim formy pted obsahem, dba na dodrzovani pravidel hygieny a bezpecnosti prace s pocitacem.

Kompetence digitalni

Ucitel vede zaky k praci s digitadlnimi technologiemi, pomaha jim s orientaci v digitdlnim prostiedi a ke kritickému
a tvofivému vyuzivani digitalnich technologii.

1.3 Prirezova témata

Do prfedmétu jsou integrovany nasledujici prifezova témata. Zafazeni prifezovych témat se projevi piedev§im ve
forméch prace. Po dohod¢ s vyucujicimi ostatnich pfedmétd je mozno v hodinach informatiky vyhledavat konkrétni
udaje, zpracovavat referaty, seznamovat zaky s internetovymi adresami a spolupracovat na projektech.

Realizuji se formou samostatné nebo skupinové prace, formou projektt. Prostiednictvim ¢innosti zaka, pomoci her,
cviceni, feSeni realnych a modelovych situaci, diskusi.

Vychova demokratického ob¢ana
Zaci budou pfiméfenym zptisobem seznameni s autorskym zakonem a vedeni k jeho dodrzovani.
(VDO2- 6.1.)

Medialni vychova

Zaci budou vedeni k porovnavani informaci ziskanych z vice zdrojii, k rozliSovani mezi informativnim, zabavnim a
reklamnim sd&lenim. Vysledky hledani budou zpracovavat a prezentovat v pisemné nebo tstni podobé. Zaci budou dbat
na citaci zdroji. (MED2 — 6. 1.)

1.4 Mezipredmétové souvislosti

Mozné spoluprace s vyucujicimi naukovych predmétii pii tvorbé projekti.

1.5 Zpisob hodnoceni zaki

Hodnoceni Zaka zpracovano v samostatném dokumentu, ktery je soucasti Skolniho ¥adu, viz. Pravidla pro hodnoceni
vysledkl vzdélavani zakt. V 5. roéniku nejméné 3 znamky za pololeti, v 6. roéniku nejméné 6 znamek za pololeti.

(pti dlouhodobé absenci rozhoduje o jejich poctu vyucujici).

Sebehodnoceni zaka (do sesitu nebo do portfolia dle zadani). Zak je sezndmen s kritérii hodnoceni jednotlivych
projektd, uloh.
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1.6 Formy a metody vyuky

Vyuka probihd v ucebné informatiky , vyuziva se vhodnych programt a riznych organizacnich forem a metod
prace. Néktera témata jsou realizovana formou kratkodobych projekta.
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1.7 Vzdélavaci obsah vvucdovaciho predmétu

5. ro¢énik

ro¢nikové vystupy — 5. ro¢nik

| Utivo - 5. roénik

PT

Zaklady prace s pocitatem

ICT-5-1-01 vyuZiva zakladni standardni funkce
pocitace a jeho nejbéznéjsi periferie

zak:

- spravné zapne a vypne pocita¢, monitor

- pojmenuje a popise zakladni ¢asti pocitacové sestavy
- rozlisi vstupni a vystupni zafizeni pocitace

- spravne¢ restartuje pocitac v pripadé kolize

- rozlisi vstupni a vystupni zafizeni

pocitac a jeho periferie
popis pocitace (monitor, skfiil pocitace,
klavesnice, mys, reproduktory,
tiskarna,)
vstupni a vystupni zatizeni

- prihlasi se do pocitacové sité a odhlasi se

- ovlada aplikaci elektronické ZK

- spusti poZzadovanou aplikaci

- prepina mezi aplikacemi dle potieby

- spusti a vyuziva dostupné vyukové programy

- najde cestu k domovskému adresafi

- vytvoii a pojmenuje novou slozku v domovském adresari

- uloZi soubor a do vytvofené slozky a pojmenuje ho

- otevfe soubor z okna aplikace i okna slozky

- vyuzivé zakladni standardni funkce pocitace a jeho
nejbézngjsi periferie

ptihlasovaci login uZivatele
prihlasi se na el. ZK
druhy software
operacni systém a jeho funkce
plocha, ikony, hlavni panel, hlavni
nabidka
aplikacni software
zaklady ovladani pocitace
pouziti mysi
z klévesnice, vyznam klaves
ukladani dat
soubor a slozka
vytvoreni, uloZeni, otevieni souboru
vytvoreni, pojmenovani, piejmenovani
a vymazani slozky
kopirovani a ptresun slozky
domovsky adresar, pfenosné nosice dat

ICT-5-1-02 respektuje pravidla bezpe¢né prace
s hardware i software a postupuje poucené
v pripadé jejich zavady

zak:

- dodrzuje tad pocitacovych uceben

- pti praci dodrzuje hygienické a bezpecnostni zasady

—respektuje pravidla bezpecné prace s hardware a software

- uvede spravny postup ¢innosti v piipadé zavady HW a
tidi se podle ngj

fad pocitacové ucebny
hygiena prace s poc¢itaéem (HW)

feSeni béznych zavad, bezpecnost prace, rizika
postup pfi feSeni zavady na HW
pravidla bezpe¢né prace s hardware a
software

ICT-5-1-03 chrani data pied poSkozenim,
ztratou a zneuZitim

zak:

- dodrzuje pravidla pro ochranu dat pied poskozenim,
ztratou a zneuZitim

- dodrzuje zakladni pravidla ochrany autorskych prav

ochrana dat pfed zneuZzitim
autorska prava
licence

Vyhledavani informaci a komunikace

ICT-5-2-01 pi#i vyhledavani informaci na
internetu pouZiva jednoduché a vhodné cesty

Zak:
vyjmenuje alespon dva internetové prohlizece

internet jako zdroj informaci
zaklady prace s internetovym
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ro¢nikové vystupy — 5. ro¢nik

Ucivo - 5. roénik

PT

- vysvétli vyuziti internetového prohlizece

- pouzivé alespoii jeden internetovy prohlize¢

- aktivn€ pouziva zakladni tlacitka a nastaveni v okné
internetového prohlizece

prohlizeCem

ICT-5-2-02 vyhledava informace na portalech,
v knihovnéch a databazich

zak:

- vyjmenuje alespon dva internetové vyhledavace

- zobrazi alespon jeden internetovy vyhledavac v okné
prohlizece

-—vyhledava informace pomoci katalogu

- pouziva hypertextové odkazy

- vyhledava informace na portalech

- pfi vyhledavani pouziva jednoduché a vhodné cesty

- prihlési se na zdkovskou knizku na webu zékladni Skoly

vyhledavéni informaci
na Internetu
v elektronickych encyklopediich
na webu zékladni Skoly

ICT-5-2-03 komunikuje pomoci internetu ¢i
jinych béZnych komunikaénich zarizeni

zak:

- prihlasi se na email, prohlédne si schranku, udrzuje v ni
potadek

- precte dorucenou zpravu a otevie piilohu

- bezpecna komunikace

- vysvétli vyznam adresy a predmét zpravy

- odesila zpravu i s ptilohou

- vyjmenuje zakladni etické zasady pro elektronickou
komunikaci

- chrani svoje pfistupové udaje

- komunikuje pomoci zdkovské knizky v systému Bakalafi

zakladni zplsoby komunikace - bezpe¢na
komunikace prostiednictvim elektronickych
médii
e-mail
pravidla pro psani zpravy
etické chovani  pfi
komunikaci
Bakalari - zakovska knizka

elektronické

rizika internetové komunikace (kybersSikana)
ochrana pfistupovych udaji

Zpracovani a vyuZiti informaci

ICT-5-3-01 pracuje s textem a obrazkem
v textovém a grafickém editoru

zak:

- vysvétli vyuziti grafického editoru

- orientuje se v prostfedi aplikace Malovani, pouziva
pozadované nastroje

- pouziva nastroj Zpét v aplikaci

- pomoci jednoduchych tvari sklada slozitéjsi obrazek

- namaluje na ¢tvereckovém papife obrazek (princip
rastrového kresleni)

- nastavi vlastnosti obrazku (velikost kreslici plochy a
barvy)

- zméni velikost souboru tpravou kreslici plochy

- dokresli nebo opravi poskozeny obrazek

- pracuje s textem v grafickém editoru

zaklady prace v bitmapovém grafickém editoru
princip rastrového kresleni a vliv na
velikost souboru
nastaveni vlastnosti obrazku (velikost,
barvy)
nastroje pro kresleni a vhodné ptiklady
jejich pouziti
manipulace s vyiezem
ukladani obrazku, pfipony (bmp, jpeg)
velikost

zak:

- pouziva alespoii jeden textovy editor

- vysvétli vyuziti textového editoru

- orientuje se na klavesnici, umi napsat mala i velka
pismena, hacky a carky

- opiSe text z pfedlohy

- opravi chyby a ptreklepy

- opravi typografické nedostatky

- naformatuje pismo nebo odstavec dle zadani

- vloZi jednoduchou tabulku

zaklady prace v jednoduchém textovém editoru
pripony textovych editort

zaklady psani textu

typograficka pravidla

editace textu

jednoduché formatovani pisma

jednoduché formatovani odstavce

zak:
- aktivn€ pouziva schranku pro kopirovani a piesun

vyuziti schranky k pfenaseni objekti mezi
aplikacemi
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ro¢nikové vystupy — 5. ro¢nik

U¢ivo - 5. ro¢nik

PT

vlozi do textu obrazek

prenese nebo zkopiruje objekt na jiné misto v ramci jedné
nebo vice aplikaci

zkopiruje obrazek z grafického editoru nebo
internetového prohlizece do textového editoru

pracuje s obrazkem v textovém editoru

vyhledanou informaci z internetu zkopiruje do textového
editoru, pouziva funkci: vlozit jinak — neformatovany text

oznaceni objektu

funkce kopirovat a vyjmout

funkce vlozit a vlozit jinak
klavesové zkratky (Ctrl +C, Ctrl+A,
Ctrl+V)

pouziva prezentacni program
vytvoii jednoduchou prezentaci o n€kolika snimcich

Zaklady prace v prezentacnim programu

Domaci testovani (CSI)
Testovani pfedméti




6. roénik
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grafickymi editory i tabulkovymi editory a
vyuZivda vhodnych aplikaci

ICT-9-2-02 uplatiiuje zakladni estetickd a
typograficka pravidla pro prdci s textem

a obrazem

- pocitacova grafika, rastrové a
vektorové programy

- tabulkovy editor, vytvarfeni tabulek,
porovnavani dat, jednoduché vzorce

- prezentace informaci (webové

roénikové vystupy - 6. ro¢nik ucivo - 6. rocnik PT
ICT-5-1-01 vyuzZiva zakladni standardni Zaklady prace s poditadem - opakovani
funkce pocitace a jeho nejbéZnéjsi
periferie
Zak: Pojmy hardware a software
- vysvétli vyznam pojmt hardware a software komponenty pocitace a jejich funkce
- rozliSuje formaty souborli znamych typt Zakladni funkce operacniho systému
- ovlivni velikost souboru volbou vhodného formatu | prace se soubory a slozkami
- vyhleda soubor pomoci zadané cesty formaty soubort (txt, rtf, doc, htm, bmp,
- vyhleda cestu k ur¢itému zdroji dat (souboru) gif, jpg, pdf, ppt,xls)
- ucelné vyuziva riizné moznosti zobrazeni souborl a cesty k souboriim
slozek moznosti zobrazeni souborl a slozek
- najde soubor podle zadaného kriteria, vyuziva hledani soubort dle kriterii
zastupné znaky
- orientuje se v typologii §kolni pocitacové sité Pocitacova sit’ ve skole
- aktivné pouziva piistupné disky urcené k distribuci sdilené disky a periferie
dat
- vyuziva pfistupné periférie sdilené po siti
- archivuje vlastni data souvisejici s vyukou na Archivace dat
uréeném misté komprimacni programy
- vyuziva dostupny komprimacni program Jiné utility
- otevre a vytiskne soubor ve formatu pdf
- otestuje konkrétni tlozisté dat a postupuje Viry a antiviry
spravnym zpuisobem v piipadé nalezeni viru
ICT-9-1-01 ovéiuje vérohodnost informaci a | Vyhledavaniinformaci a komunikace MED2
informacnich zdrojii, posuzuje jejich zdavainost | <  vyvojove trendy informacnich
a vzdjemnou ndvaznost technologii
«  hodnota a relevance informaci a
informacnich zdrojii, metody a
nastroje jejich oveétovani
- internet
- orientuje se ve vyvojovych trendech informac¢nich Vyvojové trendy informacnich technologii
technologii Internet jako celosvétova sit’ pocitact
- vysvétli princip fungovani internetu a ptenosu Internet jako zdroj informaci
informaci vetejné internetové adresy
- zna spravnou syntaxi internetové adresy, zada ji katalogové a fulltextové vyhledavace
v prohliZe¢i a vyhleda informac¢ni zdroj webové stranky informacnich instituci,
- pouziva internetové vyhledavace vcetné kol a firem
fulltextového Hodnota a relevance informaci a
- vyhledava informace pomoci vhodné volenych informaénich zdroja
klicovych slov a orientuje se ve vracenych Metody a nastroje jejich ovéfovani
odkazech
- pouzivd informace ziskané z vice zdrojii a Internet
vyhodnocuje jednoduché vztahy mezi udaji
- vyuziva e-mailovou schranku a adresai z webového . ) o
rozhrani Zpusoby komunikace s vyuzitim internetu
- aktivné pouziva chat L. o
- dodrzuje pravidla etikety Informacni etika, autorsky zdkon
- overuje verohodnost informaci a informacnich
zdroju (spam, hoax), posuzuje jejich zavaznost a
vzdjemnou ndvaznost
ICT-9-2-01 ovldda praci s textovymi a Zpracovani a vyuZiti informaci VD02,
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ro¢nikové vystupy - 6. ro¢nik

ucivo - 6. ro¢nik

PT

ICT-9-2-03 pracuje s informacemi v souladu se
zdkony o duSevnim vlastnictvi

ICT-9-2-04 pouZiva informace 7 riuznych
informacnich zdrojit a vyhodnocuje

stranky, prezentacni programy,
multimédia)

ochrana prav k dusevnimu vlastnictvi,
copyright, informacni etika

jednoduché vztahy mezi udaji

ICT-9-2-05 zpracuje a prezentuje na uZivatelské
urovni informace v textové, grafické

a multimedidalni formé

pouziva alespoil jeden dostupny vektorovy editor
vysvétli rozdil mezi bitmapovym a vektorovym
obrazkem

nastavi pofadi objektl

vytvoii celek ze zakladnich elementd a rozlozi jej
vytvaruje objekt, nastavi vlastnosti a barvy ¢ar a
vyplné

vytvaii kopie objektt

pouziva ozdobné i odstavcové pismo

navrhne a nakresli vlastni obrazek (pohlednici,
plakat), vyuziva zvladnuté nastroje, dodrzuje
spravnou posloupnost kroki

Pocitacova grafika

Rastrové a vektorové programy
zakladni tvary a jejich uprava
vytvoreni skupiny
manipulace s objektem kopirovani
cary a vyplné

otevie obrazek (fotografii) v dostupném fotoeditoru
oto¢i obrazek

ofizne obrazek

zmeéni jas a kontrast

zmeéni rozmery

ulozi upraveny obrazek v pozadovaném formatu

Program na upravu fotografii
jednoducha uprava fotografie

pouziva pokrocily textovy editor

vyuziva zékladni moznosti nastaveni stranky
vytiskne vybér, uréené stranky nebo cely dokument
upravi dokument podle ptfedlohy

vyuziva automatické kontroly pro opravu chyb a
preklept

odsadi odstavce zleva ¢i zprava, nastavi mezery
mezi nimi

zarovna text do sloupcti, vyuziva tabelatoru
roz¢leni text do vice trovni, vyuziva odrazky
vlozi do textu libovolny graficky objekt a nastavi
jeho pozici

vlozi do textu tabulku a nastavi jeji vlastnosti
vlozi text do tabulky a nastavi jeho formaty
navrhne vhodnou tabulku pro zpracovani
konkrétnich udajt

zpracuje zadané téma v textovém editoru, vyuziva
zvladnuté nastroje

dodrzuje typograficka a esteticka pravidla pro
praci s textem a obrazem

Zaklady prace v textovém editoru
zobrazeni a nastaveni stranky
tisk a upravy pred tiskem

pouziti tabulatorti
format pisma a odstavce

vkladani a Gpravy grafickych objektt
vlozeni a editace tabulky

pouziva prezentacni program

navrhne text pro vlastni prezentaci v¢etné ¢lenéni
na jednotlivé snimky, vyuziva osnovy

nastavi rozlozeni jednotlivych snimkt, vyuziva
hotova schémata

vlozi do snimku vhodny obrazek nebo diagram

k nastaveni pozadi a barvu textu, vyuziva hotové
Sablony

spusti prezentaci, ru¢né ovlada stfidani snimkd
zpracuje zadané téma v prezentaénim programu a
prednese jej s vyuzitim dostupné prezentacni
techniky

zpracuje a prezentuje na uzivatelské vrovni
informace v textove, grafické a multimedialni
podobé

Zaklady prace v prezentacnim programu
editace snimkt s vyuzitim osnovy
pouziti $ablon navrht
pouziti schémat rozlozeni snimku
vloZeni obrazku nebo diagramu
spusténi prezentace




5. Ucebni osnovy — Informatika

ro¢nikové vystupy - 6. ro¢nik ucivo - 6. roénik PT
- pouziva tabulkovy editor Zaklady prace v tabulkovém editoru
- vyuziva tabulkovy editor jako kalkulacku pojmy burika, oblast, list a seSit
- vytvoii a naformatuje jednoduchou tabulku editace buiky (typ udaje a formaty)
- vlozi do buiiky konstantu, odkaz, jednoduchy odkazy a jednoduché vzorce
vzorec nebo funkci jednoduché funkce (suma, primér)
- nastavi format bunky vytvofeni tabulky (vstupy, vystupy)
- vyuziva relativni adresaci bun€k nebo oblasti pfi prezentace vysledkid v podobé grafu

kopirovani odkazii

- vytvoii jednoduchy diagram

- navrhne a upravi tabulku vhodnou pro zpracovani
zadanych dajii, vymezi oblast pro vstupy a
vystupy

- zpracované udaje nazorn¢ prezentuje vhodnym
diagramem

- vytiskne tabulku a graf, upravi nastaveni stranky

- pracuje s daty a programy v souladu se zakonem o
duSevnim vlastnictvi

- ovlada praci s textovymi, grafickymi a tabulkovymi
editory a vyuziva vhodnych aplikaci
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